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KANCELARIA NAJWSSIEHO SUDU
SLOVENSKEJ REPUBLIKY:
Zupnln6mestiec. 13, 814 90 B rati s I ava

Cislo: Spr 123712023

OZNAMENIE

Generalna tajomnicka slu2obn6ho 0radu Kancelaria NajvySSieho s0du Slovenskej republiky v zmysle
zbkona c. 5512017 Z. z. o Statnej sluZbe a o zmene a doplneni niektorych z6konov (d'alej len ,,zakona")

oznamuje konanie pohovoru na obsadenie 2 vol'nich miest v docasnej Statnej sluibe
na zastupovanie Stitneho zamestnanca, ktory je na materskej dovolenke, otcovskej

dovolenke, rodicovskejdovolenke alebo na dovolenke, ktor6 na ne nadvdzuje,
vo funkcii radca - zapisovatel'
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ktore budn obsaden6 v zmysle $ 36 ods. 3 plsm. a)zbkona bez vyberoveho konania.

Obsadzovan6 funkcia: radca - zapisovatel'

Pocet obsadzovanych miest: 2 miesta

Druh St6tnej sluZby. dodasn6 5t6tna sluiba, zastupovanie podas MD/RD

Odbor Statnej sluZby: 2.06 Justicia
Organizacny utvar: odbor s0dnych cinnosti
Odmenovanie: 3. platov6 trieda

Strucni opis cinnosti obsadzovan6ho miesta St6tneho zamestnanca

Organizacn6 zabezpecovanie plynuleho priebehu pojednavania, Aktivna ucast' na pojedn5vaniach,
verejn;ich a neverejnych zasadnutiach. Vyhodnotenie terminov, vyhotovovanie zoznamov pojedn6vani,
priprava z6pisnic z pojednSvan[. Vykonavanie anonymizacie stdnych rozhodnuti, kontrola spravnosti
a 0plnostl anonymizovan6ho znenia rozhodnutia pre konecne uverejnenie na internete. Vedenie
registrov spocivaj[ce v zapisovanl vymedzenyich 0dajov podl'a pokynu priameho nadriaden6ho.
Dosledne sledovanie lehot pri jednotlivjrch spisoch a n6sledne vcasne predlo2enie spisu na d'al5ie
Ikony. Ucelen6 ukondenie spisov v s0dnom registri.

Predpoklady na vykon6vanie St6tnej sluiby

1) Dosiahnutie veku 18 rokov.
2l Sposobilost'na pr5vne [kony v plnom rozsahu.
3) Bez0honnost'(preukazuje sa vypisom z registra trestov).
4) Ovladanie St6tneho jazyka.
5) Splnenie kvalifikacnych predpokladov.
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Kvalifikadn6 predpoklady

Na obsadzovan6 miesto Statneho zamestnanca sa vyZaduje upln6 stredn6 vzdelanie.

Poiiadavky na vykon6vanie St6tnej sluiby

St6tne obcianstvo Slovenskej republiky (na obsadzovanom mieste v odbore Statnej slu2by 2.06
Justicia m02e Stfrtnu sluZbu vykon6vat'len obcan Slovenskej republiky).
Znalost'prace s PC (najmd Microsoft Word, Microsoft Outlook, Microsoft Excel, lnternet).
Vjtborna znalost' strojoplsu.
Bezchybn6 znalost' g ramati ky a pravopisu slovensk6ho jazyka.
Pragmatickjr postoj k 0loh6m, v5eobecny prehl'ad, schopnost'pracovat'v time, komunikatlvnost',
vyrovnany postoj k pracovn6mu zal'aieniu, flexibilita, samostatnost', zodpovednost'.

Na obsadzovane Statnozamestnaneck6 miesto nie je potrebn6 opr6vnenie na oboznamovanie sa
s utajovanymi skutocnost'ami podl'a z6kona e .21512004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti v zneni
neskorSich predpisov.

Zoznam poiadovanych doku mentov

pisomna 2iadost'o prijatie do docasnej Stirtnej slu2by,
profesijn! Strukturovany 2ivotopis,
motivacny list,

kopia dokladu o ziskani stredneho v5eobecn6ho vzdelania alebo uplneho stredn6ho odborn6ho
vzdelania (d'alej len ,,0pln6 stredn6 vzdelanie") alebo vy55ieho odborn6ho vzdelania, ktonfm je
pri [plnom strednom vzdelani a vySSom odbornom vzdelani zlskanom v cudzine (okrem Ceskej
republiky) kopia dokladu o jeho zlskani spolu s kopiou jeho osvedceneho prekladu do St6tneho

lazyka alebo kopia dokladu o jeho zlskani spolu s kopiou rozhodnutia podl'a osobitneho predpisu
a pri 0plnom strednom vzdelani a vy5Som odbornom vzdelanl zlskanom v Oeskej republike
kopia dokladu o jeho ziskani,

ldaje potrebne na vy2iadanie vypisu z registra trestov podl'a z6kona c. 330/2007 Z. z,

o registri trestov a o zmene a doplneni niektorych z6konov,
f) pisomne cestn6 vyhl6senia

1. o sposobilosti na prSvne [kony v plnom rozsahu,
2. o St6tnom obcianstve Slovenskej republiky a o ovl5dani Statneho lazyka,
3. o pravdivosti v5etkych udajov uv6dzanych v Ziadosti o zaradenie do vyberoveho konania

a v prilo2enych dokumentoch,
4. o tom, Ze vSetky priloZene kopie dokladov sa zhoduju s ich origin6lom,
5. o tom, 2e v5etky prilo2en6 doklady v elektronickej podobe sa zhodujri s ich origin6lom.

Profesijnyi' Strukt0rovany Zivotopis, motivacny list a cestne vyhlasenia obsahujri aj dirtum
a vlastnorucny podpis uch5dzaca.

Sposob obsadenia vol'nych St6tnozamestnaneckych miest

Vol'ne Statnozamestnaneck6 miesta sa budri obsadzovat' bez vyberov6ho konania, a to overenim
odbornej sposobilosti uch6dzacov formu lstneho pohovoru.
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Lehota na podanie iiadosti o prijatie a sp6sob jej podania

1) Ziadost' o prijatie do dodasnej St6tnej sluZby spolu s poiadovanymi dokumentmi m62e uch6dzad
podat'slu2obn6mu uradu v pisomnej forme
a) v listinnej podobe

1 . osobne do podatel'ne slu2obn6ho Iradu
2. podanim na po5tovu prepravu na adresu sluZobneho [radu: Kancelaria Najvy55ieho s0du

Slovenskej republiky, Zupne n6mestie 13, 814 90 Bratislava alebo
b) v elektronickej podobe na elektronick[ adresu sluZobneho 0radu: podatelna@nsud.sk.

2) Lehota na podanie iiadosti o prijatie spolu s poZadovanymi dokumentmi v listinnej podobe alebo
v elektronickej podobe je do 21. illa 2023 (vr6tane).

3) Predpokladani termin pohovoru je 3. auqusta 2023 (Stvrtok) so zaciatkom o 10:00 hod,

4) Na pohovor bud0 pozvani iba uchadzaci, ktori splna1u predpoklady na vykonavanie Statnej sluZby na
obsadzovanom mieste.

V Bratislave 6. j0la 2023

JUDr. l-ubica Karvayovd
gene16lna tajomnicka sluiobn6ho 0radu

Kance16ria NajvySS ieho s rid u Slovens kej repu bl i ky
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