
KANcELARTA NAJVYSSTEHo sU ou
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

g
Zupnbnamestiec. 13, 814 90 B rati s I ava

Cislo: Spr 105/2023

VYHLASENIE
StnSrrHo vNUToRNEHo WeeRovEHo KoNANIA

. GenerAlna tajomnidka sluZobneho riradu Kancel6ria Najvy55ieho s0du Slovenskej republiky podl'a

Cl.2 ods, 1, ods.2 SluZobneho predpisu e.212020 210. jlna 2020, ktorfm sa ustanovuj0 podrobnosti

o obsadzovani vol'nlch St6tnozamestnaneckych miest vfberovym konanlm a niektor6 poZadovan6 Studijn6
odbory vzdelania v sluZobnom rirade Kancel6ria Najvy55ieho sridu Slovenskej republiky, vydan! podl'a

$ 38 ods. 11 pism. c) a $ 47 ods. 2 pism. a) zbkona e, 5512017 Z. z, o St6tnej sluZbe

a o zmene a doplneni niektorych z6konov

vyhlasuje
5ir5ie vnf torne viberov6 konanie

na obsadenie jedn6ho vol'n6ho St6tnozamestnaneck6ho miesta
pre sluiobn! 0rad: Kanceliria Najvy5Sieho s0du Slovenskej republiky,

so sidlom: Zupn6 n6mestie E. 13,81490 Bratislava

Obsadzovan5 funkcia: samostatni 5t{tny radca - asistent projektov6ho timu

Podet obsadzovanych miest: 1 miesto

Druh St6tnejsluZby: dodasni Stitna sluiba, najdlh5ie na dobu do 31.08.2023
Odbor StAtnej sluZby: 1.03 Medzin6rodni spolupr6ca, finandn6 prostriedky europskych spolodenstiev

Organizadny 0tvar: Oddelenie riadenia projektov

Druh vlberov6ho konania: Sir5ie vn0torn6 viberov6 konanie

Cislo vyberov6ho konania: Spr 10512023

Odmenovanie (zakladn! plat): 4. platov6 trieda (z6kladnf plat v sume 834,50 € podl'a z6kona d,.5512017 Z.

z, a nariadenia vl6dy SR d, 389120182.2.

l.

Okruh uch6dzadov, pre kto4fch sa vyhlasuje viberov6 konanie

Do Sir5ieho vn0torn6ho vfberov6ho konania sa m62u prihl6sit uchddzadi:
1) 5t6tni zamestnanci v5etklch sluZobnlch 0radov,

2) nadbytocni 5t6tni zamestnanci v5etklch sluZobnych 0radov,
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il.

Strudni opis dinnosti obsadzovan6ho St6tnozamestnaneck6ho miesta

Samostatn6 ucelen6 administrativne a odborn6 dinnosti v oblasti plnenia 0loh a aktivit projektovdho timu v
r6mci projektu s n6zvom ,,Optimaliz6cia procesov a posilnenie transparentnosti".

Asistent projektov6ho timu:
o samostatne vykon6va administrativne projektov6 dinnosti v s0vislosti so schv6lenjtm Reformnfm

zSmerom n6rodn6ho projektu s n6zvom ,,Optimaliz6cia procesov a posilnenie transparentnosti" v

r5mci operadn6ho programu Efektivna verejn6 spr6va, ktonf je financovany z Eur6pskeho sociSlneho

fondu,
. pripravuje podklady potrebn6 pre zabezpecenie plynulej implement5cie projektu, podiel'a sa na

vypracovani a kontrole analyticklch a koncepdnfch dokumentov tfkaj0cich sa jednotlivfch aktivit
projektu, vykon6va form6lnu kontrolu projektovej dokument6cie a pracovnych vfkazov,

. organizuje a koordinuje (lohy a dinnosti projektov6ho limu, zabezpeduje administrativno-technick0

agend u projektovych aktivlt,
. zabezpeduje organizadno-technickrj podporu pri realiz6cii podujati a stretnuti v r6mci projektu,

samostatne zhotovuje zbznamy z rokovani a por6d projektoveho timu, vykon6va kontrolu plnenia

z6verov z rokovani a porAd projektov6ho timu (vecn6 a dasov6),
o vedie, eviduje a kontroluje registrat0rne zlznamy s0visiace s projektom v s0lade s prislu5nou

pr6vnou 0pravou,
. administrativne zabezpeduje chod projektovej kancel6rie, vybavuje poZiadavky jej zamestnancov a

d'alSie dinnosti vyplfvaj0ce zo zaradenia do danej funkcie podl'a pokynov prislu5n6ho ved0ceho

zamestnanca.

ilt.

Predpoklady na vykon6vanie St6tnej sluiby

1) Dosiahnutie veku18 rokov,

2) SpOsobilosf na pr6vne 0kony v plnom rozsahu,

3) Bez0honnost (preukazuje sa vfpisom z registra trestov),

41 0vl6danie St6tneho jazyka.

5) Splnenie kvalifikadnfch predpokladov.

v.
Kvalifi kadn6 predpoklady

Na obsadzovan6 miesto St6tneho zamestnanca sa vyZaduje vysoko5kolsk6 vzdelanie prv6ho stupfla.

V.
Poiiadavky na vykondvanie Stitnej sluiby

1) Zdravotn6 spOsobilost na vykon6vanie Stitnej sluZby na obsadzovanom mieste,

2) Prax v oblasti administrativy a organizadnotechnick6ho zabezpedenia pr6ce,

3) Znalost' pr6ce s PC (Microsoft Word, Microsoft Outlook, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, lnternet),
4) Pragmatickf postoj k 0loh6m, vSeobecnf prehl'ad, schopnosf pracovat v time, komunikativnost,

vyrovnanf postoj k pracovn6mu zataleniu, flexibilita, samostatnosf, zodpovednost',
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Na obsadzovan6 St6rtnozamestnaneck6 miesto nie je potrebne opr6vnenie na oboznamovanie sa
s utajovanymi skutodnostami podl'a z6kona e.215120042.2. ' o ochrane utajovanych skutodnosti
v zneni neskor5ich predpisov.

vt.
Ziadost'o zaradenie do vfberov6ho konania a jej n6leiitosti

1) Uch6dzad sa prihlasuje do virberov6ho konania podanim Ziadosti o zaradenie spolu s priloZenim
poZadovanfch dokumentov.

2l V Ziadosti o zaradenie do vlberov6ho konania uchSdzad uvedie
a) nlzov a sidlo slu2obn6ho 0radu,

b) titul, meno a priezvisko,

c) vfslovne oznadenie Ziadosti slovami ,,Ziadost o zaradenie do vfberov6ho konania,"
d) oznadenie viberov6ho konania 0dajmi:

1. dislo vfberov6ho konania,
2. obsadzovan6 funkcia,
3. odbor St6tnej sluZby,

4. druh vfberov6ho konania,
5, druh St6tnejsluZby,
6. organizadn! 0tvar,

e) telefonicklt kontakt a e-mailov! kontakt uch6dzada,

0 kore5pondendn0adresuuch6dzada,
g) zoznam priloh, ktonfmi s[ po2adovan6 dokumenty uveden6 v dasti Vll. tohto vyhlSsenia vfberov6ho

konania,
h) d5tum a vlastnorudnf podpis uch6dzada

vil.
Zoznam predkladanich doku mentov

1) PoZadovanfmidokumentmi, ktor6 tvoria prilohu Ziadostio zaradenie do vfberov6ho konania s0
a) profesijnf Strukt0rovanf Zivotopis,

b) motivadnf list,

c) kopia dokladu o ziskani vysoko5kolskeho vzdelania prv6ho stupfia, ktor.im je privysoko5kolskom
vzdelaniziskanom v cudzine (okrem Ceskej republiky), k6pia dokladu o jeho ziskanis kopiou
dodatku k vysoko5kolsk6mu diplomu spolu s kopiou ich osvedden6ho prekladu do St6tneho jazyka

alebo k6pia dokladu o jeho ziskani spolu s kopiou rozhodnutia podl'a osobitneho predpisu
a pri vysoko5kolskom vzdelaniziskanom v Ceskej republike kopia dokladu o jeho ziskanis kopiou
dodatku k vysokoikolsk6mu diplomu

d) 0daje potrebn6 na vyZiadanie vfpisu z registra trestov podl'a z6kona d.330/2007 Z.z. o registri
trestov a o zmene a doplneni niektorfch z6konov.

e) pisomn6 destne vyhl6senia
1. o spOsobilosti na pr6vne 0kony v plnom rozsahu,
2. o ovl6dani Stiitneho jazyka; ak uch6dzad nie je obdanom Slovenskej republiky, destn6

vyhl6senie o ovl6dani StStneho jazyka, kopia dokladu o 0spe5nom absolvovani maturitnej
skti5ky zo St6tneho jazyka alebo kopia dokladu o 0spe5nom absolvovani 5t6tnejsk0Sky zo
St6tneho jazyka,

3. o zdravotnej sp6sobilosti na vykon6vanie St6tnej slu2by,
4. o odbornej praxi,

5. o pravdivosti v5etklrch 0dajov uvddzanfch v 2iadosti o zaradenie do vfberov6ho konania a v
priloZenych dokumentoch,

6. o tom, 2e v5etky pdlo2en6 k6pie dokladov sa zhoduj0 s ich origin6lom,
7. o tom, 2e v5etky priloZene doklady v elektronickej podobe sa zhodujt s ich origin6lom.
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Profesijni Struktrirovan!,Zivotopis, motivadnlf list a destn6 vyhl6senia obsahuj0 aj d6tum a vlastnorudny

podpis uch€rdzada,

Uch5dzad, ktorf vykon6va 5t6tnu sluZbu v sluZobnom Irade, v ktorom sa obsadzuje

St6tnozamestnaneck6 miesto vyberovlrm konanim, spolu so Ziadostou o zaradenie predloZi motivadnf

list, vfpis z registra trestov nie star5i ako tri mesiace alebo srihlas s vyZiadanlm odpisu registra trestov

a pripadne d'alSie doklady, ak s0 potrebn6 na preuk6zanie predpokladov a poZiadaviek na

obsadzovanom Stdtnozamestnaneckom mieste a sluZobny 0rad ich nem6 k dispozicii,

ull.
Sp6sob vykonania viberov6ho konania

1) Vfberove konanie pozost6va z pisomnej dasti a 0stnejdasti,

Pisomni dast' vyberov6ho konania sa vykon6 odbornim testom, ktorfm sa overuj0 odborn6

vedomosti a znalosti uch6dzada potrebn6 na vykon6vanie dinnosti podl'a opisu obsadzovan6ho

Stdtnozamestnaneck6ho miesta a to znalost'problematiky europskych Strukturfrlnych a investidnych fondov,

problematiky Eur6pskej 0nie a fungovania jej Strukt0r, najmd z6kon e. 29212014 Z. z. o prispevku

poskytovanom z europskych Struktur6lnych a investidnych fondov a o zmene a doplneni niektorfch z6konov,

Syst6m riadenia europskych Struktur5lnych a investidnfch fondov v programovom obdobi 2014-2020,

Metodicke pokyny CKO, usmernenia a prirudky vydan6 na 0rovni Riadiaceho org6nu pre OP EVS, a pod.

Ustna 6ast' pozost5va

a) z prezentircie uchAdzada o svojej osobe, doteraj5ej praxi, ako aj motiv6cie na vykon dinnosti

na obsadzovanom mieste,

b) osobn6ho pohovoru s uch6dzadom

tx.
Lehota na podanie iiadosti o zaradenie do vlberov6ho konania a miesto jej podania

Ziadosf o zaradenie do vlberov6ho konania a poZadovan6 dokumenty m6Ze uch6dzac podat

slu2obn6mu 0radu v pisomnejforme

a) v listinnej podobe

1, osobne do podatel'ne slu2obn6ho tradu
2. podanim na po5tov0 prepravu na adresu slu2obn6ho 0radu: Kancel6ria Najvy5Sieho s0du

Slovenskej republiky, Zupn6 n6m. d. 13, 814 90 Bratislava alebo

b) v elektronickej podobe na elektronick0 adresu slu2obn6ho Iradu: podatelna@nsud.sk

Lehota na podanie iiadosti o zaradenie do vfberov6ho konania spolu s poiadovanimi
dokumentmi v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe je do 27. ianu6ra 2023 (vritane).

Ziadost o zaradenie do vlberoveho konania a poZadovan6 dokumenty, podan6 v elektronickej podobe,

je uch6dzad povinny dorudit'sluiobn6mu 0radu aj v listinnej podobe najneskOr v dei vyberov6ho

konania pred jeho uskutodnenim, inak sluiobni Irad na iiadost'o zaradenie neprihliadne. Povinnost

dorudit plsomnosti podl'a prvej vety sa pova2uje za splnen0 diom prevzatia tychto pisomnosti

sluZobnfm 0radom.

Ziadost'o zaradenie s poZadovanfmi dokumentmije podan6 vdas, ak sa v poslednf deri lehoty odovzd6
na po5tov0 prepravu alebo odo5le na elektronick0 adresu slu2obn6ho 0radu.

1)

3)

4)



5. strana Cislo: Spr 105/2023

1)

2l

3)

4)

x.
Zaradenie do viberov6ho konania a forma pozvania uchidzada

Uch6dzada, ktory podal vdas Ziadosf o zaradenie do vlberov6ho konania, vr6tane poZadovanfch

dokladov a splila predpoklady a po2iadavky na vykon6vanie St6tnej sluZby na obsadzovanom mieste,

zaradi sluZobn! 0rad do vyberov6ho konania,

Uch6dzada zaraden6ho do vfberov6ho konania, pozve sluZobn! 0rad na vlberov6 konanie pisomnou

pozv6nkou najmenej pdt pracovnfch dni pred jeho uskutodnenim, V pozv6nke sa uvedie miesto, d6tum,
das a spOsob uskutodnenia vlberov6ho konania.

Pozvinka sa zasiela na koreSpondendnU adresu uch6dzada doporudenou z6sielkou a na e-mailovri

adresu uch6dzada,

SluZobnf 0rad pisomne ozn6mi uch6dzadovi nezaraden6mu do vlberov6ho konania dOvod jeho

nezaradenia a predloZene doklady mu vr6ti.

X.
Predpokladani termin a predpokladan6 miesto viberov6ho konania

Predpokladani termin vlberov6ho konania je 8. febru6ra 2023 (streda) so zadiatkom o 10:00

hod.

Predpokladan6 miesto vyberov6ho konania je Kancel6ria Najvy55ieho sridu Slovenskej republiky,

Zupn6 n6m, d, 13,814 90 Bratislava.

Kontaktn6 osoba: Mgr. lveta Sopkov6, e-mail: iveta,sopkova@nsud.sk

lel. t,.: 021323 04 440

V Bratislave 16. januira 2023

Iubica Karva
gen

Kancel6ria s[du Slovenskej republiky

r$r{cEliiHrA ilAJuYss[ll0 SljDll Sn

Zupnd ndm. 13

81490 tsnATtStAVA

1)

2)

3)

sluiobn6ho 0radu




