&

KANCELARIA NAJVYSSIEHO SUDU
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Zupné namestie ¢. 13, 81490 Bratislava

Cislo: Spr 105/2023

o ,VYHyASENIE ,
SIRSIEHO VNUTORNEHO VYBEROVEHO KONANIA

 Generélna tajomnicka sluzobného Uradu Kanceléria Najvy$Sieho siidu Slovenskej republiky podra
Cl. 2 ods. 1, ods. 2 Sluzobného predpisu ¢. 2/2020 z 10. jana 2020, ktorym sa ustanovuju podrobnosti
0 obsadzovani volnych $tatnozamestnaneckych miest vyberovym konanim a niektoré pozadované $tudijné
odbory vzdelania v sluzobnom Urade Kancelaria Najvy$Sieho sidu Slovenskej republiky, vydany podia
§ 38 ods. 11 pism. ¢) a § 47 ods. 2 pism. a) zakona & 55/2017 Z. z. o Statnej sluzbe
a o zmene a doplneni niektorych zakonov

vyhlasuje
SirSie vhutorné vyberové konanie
na obsadenie jedného volného Statnozamestnaneckého miesta
pre sluzobny urad: Kancelaria Najvyssieho sudu Slovenskej republiky,
so sidlom: Zupné namestie ¢. 13,814 90 Bratislava

Obsadzovana funkcia: samostatny statny radca - asistent projektového timu
Pocet obsadzovanych miest: 1 miesto

Druh Statnej sluzby: do€asna statna sluzba, najdlhsie na dobu do 31.08.2023
Odbor $tatnej sluzby: 1.03 Medzinarodna spolupraca, financné prostriedky europskych spolocenstiev

OrganizaCny utvar: Oddelenie riadenia projektov
Druh vyberového konania: SirSie vnatorné vyberové konanie
Cislo vyberového konania: Spr 105/2023

Odmenovanie (zakladny plat): 4. platova trieda (zakladny plat v sume 834,50 € podla zakona €. 55/2017 Z.
z. a nariadenia vlady SR €. 389/2018 Z. z.

l.
Okruh uchadzacov, pre ktorych sa vyhlasuje vyberové konanie

Do $irSieho vnatorného vyberového konania sa mozu prihlasit uchadzaci:
1)  Statni zamestnanci vSetkych sluzobnych dradov,
2) nadbytoCni Statni zamestnanci vSetkych sluzobnych tradov,
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Il.
Strucny opis cinnosti obsadzovaného Statnozamestnaneckého miesta

Samostatné ucelené administrativne a odborné €innosti v oblasti pinenia uloh a aktivit projektového timu v
ramci projektu s nazvom ,Optimalizacia procesov a posilnenie transparentnosti‘,

Asistent projektového timu:

e samostatne vykonava administrativne projektové ¢innosti v suvislosti so schvalenym Reformnym
zamerom narodného projektu s nazvom ,Optimalizacia procesov a posilnenie transparentnosti® v
ramci operaéného programu Efektivna verejna sprava, ktory je financovany z Europskeho socialneho
fondu,

e pripravuje podklady potrebné pre zabezpelenie plynulej implementécie projektu, podiefa sa na
vypracovani a kontrole analytickych a koncepénych dokumentov tykajucich sa jednotlivych aktivit
projektu, vykonava formalnu kontrolu projektovej dokumentécie a pracovnych vykazov,

e organizuje a koordinuje Ulohy a €innosti projektového timu, zabezpeCuje administrativno-technickd
agendu projektovych aktivit,

e zabezpecuje organizacno-technickl podporu pri realizacii podujati a stretnuti v ramci projektu,
samostatne zhotovuje zaznamy z rokovani a porad projektového timu, vykonava kontrolu pinenia
zaverov z rokovani a porad projektového timu (vecné a ¢asové),

e vedie, eviduje a kontroluje registratirne zaznamy suvisiace s projektom v sllade s prislusnou
pravnou upravou,

e administrativne zabezpeduje chod projektovej kancelarie, vybavuje poziadavky jej zamestnancov a
dalSie ¢innosti vyplyvajice zo zaradenia do danej funkcie podla pokynov prislusného veduceho
zamestnanca.

Il
Predpoklady na vykonavanie Statnej sluzby

1) Dosiahnutie veku18 rokov.

2) Sposobilost na pravne tkony v plnom rozsahu.

3) Bezuhonnost (preukazuje sa vypisom z registra trestov).
4) Ovladanie Statneho jazyka.

5) Splnenie kvalifikaénych predpokladov.

Iv.
Kvalifikaéné predpoklady

Na obsadzované miesto Statneho zamestnanca sa vyzaduje vysokoskolske vzdelanie prveho stupna.

' V.
Poziadavky na vykonavanie Statnej sluzby

1) Zdravotnd spbsobilost na vykonavanie Statnej sluzby na obsadzovanom mieste.

2) Prax v oblasti administrativy a organizaéno-technického zabezpecenia prace.

3) Znalost prace s PC (Microsoft Word, Microsoft Outlook, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Internet).

4) Pragmaticky postoj k Uloham, vSeobecny prehlad, schopnost pracovat v time, komunikativnost,
vyrovnany postoj k pracovnému zatazeniu, flexibilita, samostatnost, zodpovednost.
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Na obsadzované S$tatnozamestnanecké miesto nie je potrebné opravnenie na  oboznamovanie sa

s utajovanymi skutoénostami podla zakona ¢.215/2004 Z. z. ‘o ochrane utajovanych skutodnosti
v zneni neskorsich predpisov.

VL.
Ziadost' o zaradenie do vyberového konania a jej nalezitosti

1) UchadzaC sa prihlasuje do vyberového konania podanim Ziadosti o zaradenie spolu s prilozenim
pozadovanych dokumentov.

2) VZiadosti o zaradenie do vyberového konania uchadza¢ uvedie
a) nazov a sidlo sluzobného tradu,
b) titul, meno a priezvisko,
c) vyslovne oznagenie Ziadosti slovami ,Ziadost o zaradenie do vyberového konania,*
d) oznacenie vyberového konania tdajmi:

Cislo vyberového konania,

obsadzovana funkcia,

odbor Statnej sluzby,

druh vyberového konania,

druh $tatnej sluzby,
6. organizadny Utvar,

e) telefonicky kontakt a e-mailovy kontakt uchadzada,

f) koreSpondencnu adresu uchadzaca,

g) zoznam priloh, ktorymi st pozadované dokumenty uvedené v Gasti VII. tohto vyhlasenia vyberového
konania,

h) datum a vlastnoruény podpis uchadzaca

o=

VIl
Zoznam predkladanych dokumentov

1) Pozadovanymi dokumentmi, ktoré tvoria prilohu Ziadosti o zaradenie do vyberového konania st

a) profesijny StruktGrovany Zivotopis,

b) motivaCny list,

c) kopia dokladu o ziskani vysokoskolského vzdelania prvého stupnia, ktorym je pri vysokoSkolskom
vzdelani ziskanom v cudzine (okrem Ceskej republiky), kopia dokladu o jeho ziskanis kopiou
dodatku k vysokoSkolskému diplomu spolu s képiou ich osvedéeného prekladu do $tatneho jazyka
alebo kopia dokladu o jeho ziskani spolu s képiou rozhodnutia podla osobitného predpisu
a pri vysokoskolskom vzdelani ziskanom v Ceskej republike kpia dokladu o jeho ziskani s kapiou
dodatku k vysokoSkolskému diplomu

d) udaje potrebné na vyZiadanie vypisu z registra trestov podla zékona ¢.330/2007 Z.z. o registri
trestov a 0 zmene a doplineni niektorych zakonov.

e) pisomné Cestné vyhlasenia

1. o spdsobilosti na pravne tkony v plnom rozsahu,

2. oovladani Statneho jazyka; ak uchadzaé nie je ob&anom Slovenskej republiky, ¢estné
vyhlasenie o ovladani Statneho jazyka, kopia dokladu o Uspesnom absolvovani maturitnej
skusky zo Statneho jazyka alebo kdpia dokladu o UspeSnom absolvovani Statnej skisky zo
Statneho jazyka,

. 0 zdravotnej spdsobilosti na vykonavanie $tatnej sluzby,

. 0 odbornej praxi,

5. o pravdivosti vSetkych Udajov uvadzanych v Ziadosti o zaradenie do vyberového konania a v
prilozenych dokumentoch,

. 0 tom, Ze v8etky prilozené kopie dokladov sa zhoduju s ich originalom,

7. o tom, Ze vSetky prilozené doklady v elektronickej podobe sa zhoduju s ich originalom.

A W
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2) Profesijny Struktirovany Zivotopis, motivaény list a Cestné vyhlasenia obsahuju aj datum a vlastnorucny
podpis uchadzaca.

3) Uchadza€, kiory vykonava §tatnu sluzbu vsluZzobnom Urade, vktorom sa obsadzuje
Statnozamestnanecké miesto vyberovym konanim, spolu so Ziadostou o zaradenie prediozi motivacny
list, vypis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace alebo suhlas s vyziadanim odpisu registra trestov
apripadne dalSie doklady, ak su potrebné na preukazanie predpokladov a poziadaviek na
obsadzovanom $tatnozamestnaneckom mieste a sluzobny drad ich nemé k dispozicii.

VIIL.
Sposob vykonania vyberového konania

1)  Vyberové konanie pozostava z pisomnej Casti a ustnej Casti.

Pisomna &ast' vyberového konania sa vykona odbornym testom, ktorym sa overuju odborne
vedomosti aznalosti uchadzada potrebné na vykonavanie c€innosti podla opisu obsadzovaného
Statnozamestnaneckého miesta a to znalost problematiky europskych Strukturalnych a investicnych fondov,
problematiky Eurdpskej Unie afungovania jej Struktur, najméa zakon ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku
poskytovanom z eurdpskych $trukturalnych a investiénych fondov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,
Systém riadenia eurépskych Strukturalnych a investiénych fondov v programovom obdobi 2014-2020,
Metodické pokyny CKO, usmernenia a priru¢ky vydané na trovni Riadiaceho orgénu pre OP EVS, a pod.

Ustna éast’ pozostava
a) z prezentacie uchadzada o svojej osobe, doterajSej praxi, ako aj motivécie na vykon Cinnosti
na obsadzovanom mieste.
b) osobného pohovoru s uchéddzacom

IX.
Lehota na podanie Ziadosti o zaradenie do vyberového konania a miesto jej podania

1) Ziadost o zaradenie do vyberového konania a pozadované dokumenty méze uchadza¢ podat
sluzobnému dradu v pisomnej forme
a) v listinnej podobe
1. osobne do podatelne sluzobného uradu
2. podanim na postovl prepravu na adresu sluzobného Uradu: Kancelaria Najvy$Sieho sudu
Slovenskej republiky, Zupné nam. & 13, 81490 Bratislava alebo
b) v elektronickej podobe na elektronickl adresu sluzobného Uradu: podatelna@nsud.sk

2) Lehota na podanie Ziadosti o zaradenie do vyberového konania spolu s pozadovanymi
dokumentmi v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe je do 27. janudra 2023 (vratane).

3) Ziadost o zaradenie do vyberového konania a pozadované dokumenty, podané v elektronickej podobe,
je uchadza¢ povinny dorugit’ sluzobnému tradu aj v listinnej podobe najneskor v den vyberového
konania pred jeho uskutoénenim, inak sluzobny urad na Ziadost’ o zaradenie neprihliadne. Povinnost
dorucit pisomnosti podla prvej vety sa povazuje za splnenu diiom prevzatia tychto pisomnosti
sluzobnym uradom.

4) Ziadost o zaradenie s pozadovanymi dokumentmi je podana véas, ak sa v posledny defi lehoty odovzda
na posStovd prepravu alebo odoSle na elektronicku adresu sluzobného uradu.
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1)

2)

3)

4)

1)
2)

3)

V Bratislave 16. januara 2023

X.
Zaradenie do vyberového konania a forma pozvania uchadzaca

Uchadzaca, ktory podal véas ziadost o zaradenie do vyberového konania, vratane poZadovanych
dokladov a splna predpoklady a poZiadavky na vykonavanie Statnej sluzby na obsadzovanom mieste,
zaradi sluzobny Urad do vyberového konania.

Uchadzaca zaradeného do vyberového konania, pozve sluzobny urad na vyberové konanie pisomnou
pozvankou najmenej pat pracovnych dni pred jeho uskutonenim. V pozvanke sa uvedie miesto, datum,
¢as a sposob uskutoCnenia vyberového konania.

Pozvanka sa zasiela na koreSpondencnu adresu uchadzaca doporuéenou zasielkou a na e-mailovu
adresu uchadzaca.

Sluzobny urad pisomne oznami uchadzacovi nezaradenému do vyberového konania dévod jeho
nezaradenia a predlozené doklady mu vrati.

XI.
Predpokladany termin a predpokladané miesto vyberového konania

Predpokladany termin vyberového konania je 8. februara 2023 (streda) so zaciatkom o 10:00
hod.

Predpokladané miesto vyberoveho konania je Kancelaria Najvy$sieho sidu Slovenskej republiky,
Zupné nam. ¢. 13, 814 90 Bratislava.

Kontaktna osoba: Mgr. lveta Sopkové, e-mail: iveta.sopkova@nsud.sk
tel. €.: 02/323 04 440

JUDr/ Lubica Karvayova
generalna'tajomnicka sluzobného uradu
Kancelaria Najvyssieho sudu Slovenskej republiky

KANCELARIA NAJYYSSIEHO SODU SR
Zupné nam. 13
81490 BRATISLAVA







