KANCELARIA
NAJVYSSIEHO SUDU
SLOVENSKE) REPUBLIKY
Cislo: Spr 1330/26

OZNAMENIE

Generalny tajomnik sluzobného uradu Kancelaria Najvy$Sieho sudu Slovenskej republiky
v zmysle zakona €. 55/2017 Z. z. o Statnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej
len ,zakona“)

oznamuje konanie pohovoru na obsadenie 1 do¢asne uvolneného miesta
na zastupovanie statneho zamestnanca / Statnej zamestnankyne,
ktory/a je na materskej dovolenke, otcovskej dovolenke, rodicovskej dovolenke
alebo na dovolenke, ktora na ne nadvazuije,
vo funkcii radca - zapisovatel / radkyna - zapisovatelka, do¢asna statna sluzba
pre sluzobny urad Kancelaria Najvyssieho sudu Slovenskej republiky,
so sidlom: Zupné namestie ¢. 13, 814 90 Bratislava

ktoré bude obsadené v zmysle § 36 ods. 3 pism. a) zakona bez vyberového konania.

Obsadzovana funkcia: radca - zapisovatel / radkyia — zapisovatel'ka
Pocet obsadzovanych miest: 1 miesto

Druh Statnej sluzby: do¢asna statna sluzba

Odbor $tatnej sluzby: 2.06 Justicia

Organizacny utvar: Odbor studnych a analytickych €innosti
Odmenovanie: 3. platova trieda

Struény opis ¢innosti obsadzovaného miesta Statneho zamestnanca / Statnej zamestnankyne

Organizacné zabezpeCovanie plynulého priebehu pojednavania. Aktivna Ucast na pojednévaniach,
verejnych a neverejnych zasadnutiach. Vyhodnotenie terminov, vyhotovovanie zoznamov pojednavani,
priprava zapisnic z pojednavani. Vykonavanie anonymizacie sudnych rozhodnuti, kontrola spravnosti
a Uplnosti anonymizovaného znenia rozhodnutia pre koneCné uverejnenie na internete. Vedenie
registrov spocivajuce v zapisovani vymedzenych Udajov podfa pokynu priameho nadriadeného.
Dosledné sledovanie lehét pri jednotlivych spisoch a nasledne v€asné predloZenie spisu na dalSie
ukony. Ucelené ukoncenie spisov v sudnom registri.

Predpoklady na vykonavanie statnej sluzby

1) Dosiahnutie veku 18 rokov.

2) Sposobilost na pravne ukony v plnom rozsahu.

3) Bezuhonnost (preukazuje sa vypisom z registra trestov).
4) Ovladanie Statneho jazyka.

5) Splnenie kvalifikacnych predpokladov.
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Kvalifika¢né predpoklady

Na obsadzované $tatnozamestnanecké miesto sa vyzaduje Uplné stredné vzdelanie.

Poziadavky na vykonavanie statnej sluzby

1) Statne obgianstvo Slovenskej republiky (na obsadzovanom mieste v odbore $tatnej sluzby 2.06
Justicia moze $tatnu sluzbu vykonavat len obCan / obCianka Slovenskej republiky).

2) Znalost prace s PC (najma Microsoft Word, Microsoft Outlook, Microsoft Excel, Internet).

3) Vyborna znalost strojopisu.

4) Bezchybna znalost gramatiky a pravopisu slovenského jazyka.

5) Pragmaticky postoj k uloham, vSeobecny prehlad, schopnost pracovat v time, komunikativnost,
vyrovnany postoj k pracovnému zatazeniu, flexibilita, samostatnost, zodpovednost.

Na obsadzované Statnozamestnanecké miesto nie je potrebné opravnenie na oboznamovanie
sa s utajovanymi skutocnostami podla zakona ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti
v zneni neskorsich predpisov.

Zoznam pozadovanych dokumentov

a) pisomna Ziadost o prijatie do doCasnej Statnej sluzby,

b) profesijny Strukturovany Zivotopis,

c¢) motivacny list,

d) kodpia dokladu o ziskani Uplného stredného vzdelania alebo Uplného stredného odborného
vzdelania (dalej len ,UpIné stredné vzdelanie®) alebo vy$Sieho odborného vzdelania, ktorym
je pri Uplnom strednom vzdelani a vy$§Som odbornom vzdelani ziskanom v cudzine, okrem
tplného stredného vzdelania a vy$sieho odborného vzdelania ziskaného v Ceskej republike,
képia dokladu o jeho ziskani spolu s kdpiu jeho osved¢éeného prekladu do Statneho jazyka
alebo képia dokladu o jeho ziskani spolu s képiou rozhodnutia podla osobitného predpisu)
apri Uplnom strednom vzdelani a vy$$om odbornom vzdelani ziskanom v Ceskej republike
képia dokladu o jeho ziskani,

e) pisomny suhlas s vyziadanim vypisu z registra trestov spolu s udajmi potrebnymi k jeho

vyZiadaniu podla zakona €. 192/2023 Z. z. o registri trestov a 0 zmene a doplneni niektorych

zakonov,

pisomné Cestné vyhlasenia

0 spoOsobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu,

o $tatnom obcianstve Slovenskej republiky,

o pravdivosti v8etkych Udajov uvadzanych v Ziadosti o prijatie do doCasnej $tatnej sluzby

a v prilozenych dokumentoch,

o0 tom, Ze vSetky prilozené kopie dokladov sa zhoduju s ich originalom,

o0 tom, Ze vSetky prilozené doklady v elektronickej podobe sa zhoduju s ich originalom.
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Profesijny Strukturovany Zivotopis, motivaény list a estné vyhlasenia obsahuju aj datum a viastnorucény
podpis uchédzaca / uchadzacky.

Sposob obsadenia do¢asne uvolneného statnozamestnaneckého miesta

DoCasne uvolnené Statnozamestnanecké miesto sa bude obsadzovat bez vyberového konania,
a to overenim odbornej spdsobilosti uchadzacov / uchadzaciek formou ustneho pohovoru.

Lehota na podanie ziadosti o prijatie a sposob jej podania

1) Ziadost o prijatie do do¢asnej $tatnej sluzby spolu s pozadovanymi dokumentmi mdze uchédzag /
uchadzacka podat sluzobnému Uradu v pisomnej forme
a) v listinnej podobe v zalepenej obalke oznaéenej ,POHOVOR - NEOTVARAT*
¢. Spr 1330/26
1. osobne do podatelne sluzobného uradu,
2. podanim na po$tovu prepravu na adresu sluzobného uradu: Osobny urad
Kancelarie Najvyssieho stdu Slovenskej republiky, Zupné namestie 13,
814 90 Bratislava, alebo
b) v elektronickej podobe na elektronicku adresu sluzobného uradu: ouvyber@nsud.sk.

2) Lehota na podanie ziadosti o prijatie spolu s pozadovanymi dokumentmi v listinnej podobe
alebo v elektronickej podobe je do 31. oktébra 2026 (vratane).

3) Predpokladany termin pohovoru je v priebehu mesiaca november 2026 so zaciatkom
0 09:00 hod.

4) Na pohovor bud(i pozvani/é iba uchadzagi / uchadzadky, ktori/é spifiaju predpoklady na vykonavanie
Statnej sluzby na obsadzovanom Statnozamestnaneckom mieste.

Bratislava 08. oktobra 2026

Ing. Michal Belak
veduci Kancelarie Najvyssieho sudu
Slovenskej republiky
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