KANCELARIA NAJVYSSIEHO SUDU
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Zupné namestie €. 13, 81490 Bratislava

Cislo: Spr 70/2025

OZNAMENIE

Generalna tajomnicka sluzobného uradu Kancelaria NajvysSieho sudu Slovenskej republiky v zmysle
zakona €. 55/2017 Z. z. o Statnej sluZbe a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zékona“)

oznamuje konanie pohovoru na 1 volné miesto v do¢asnej Statnej sluzbe
vo funkcii hlavny Statny radca — agenda vybavovania podnetov a staznosti
pre sluzobny urad Kancelaria Najvyssieho stidu Slovenskej republiky,
so sidlom: 2upné namestie ¢. 13, 814 90 Bratislava

ktora bude obsadena v zmysle § 36 ods. 3 pism. e) zakona bez vyberového konania.

Obsadzovana funkcia: hlavny statny radca — agenda vybavovania podnetov a staznosti
Pocet obsadzovanych miest: 1 miesto

Druh Statnej sluzby: do¢asna Statna sluzba

Odbor $tatnej sluzby: 2.06 Justicia

Organizacny utvar: Sekretariat predsedu Najvyssieho stidu SR

Odmeriovanie: 8. platova trieda

Struény opis ¢innosti obsadzovaného miesta Statneho zamestnanca

Najnarocnejsia Cinnost: Tvorba $tatnej politiky vratane koncepcnej Cinnosti alebo tvorba poziénych
dokumentov na Urovni ministerstva, ostatného Ustredného organu $tatnej spravy, organu alebo uradu,
ktory vykonava Statne zaleZitosti na celostatnej Urovni, alebo iného organu $tatnej spravy s celostatnou
pdsobnostou.
Tvorba z&konov alebo medzinarodnych zmluv vo vymedzenom Useku na drovni ministerstva, ostatného
ustredného organu Statnej spravy, organu alebo Uradu, ktory vykonava Statne zalezitosti na celostatne;
urovni, alebo iného organu $tatnej spravy s celostatnou pdsobnostou.
Blizsie uréena najnaroénejsia &innost: Pripravuje koncepty vyjadreni k Ziadostiam Ustavného siidu SR
a vSeobecnych sudov, ministerstiev a ostatnych ustrednych organov Statnej spravy, prokuratury,
verejného ochrancu prav, policie ainych organov S$tatnej a verejnej spravy suvisiacich najma
s konkrétnymi vecami, prerokovavanymi na najvyssom sude.
Komplexne vybavuje agendu staznosti podla zakona €. 757/2004 Z. z., najma:

- preskimava podania doru¢ené organom riadenia a spravy najvysSieho sudu,

- pripravuje odpovede na vybrané podania,

- poskytuje informacie o priebehu vybavovania staznosti.
Pripravuje navrhy vyjadreni k podaniam fyzickych alebo pravnickych oséb.
Viykonava dalSie Cinnosti vyplyvajuce zo zaradenia do danej funkcie podfa pokynov prislusného
veduceho Statneho zamestnanca.
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Predpoklady na vykonavanie Statnej sluzby

Dosiahnutie veku 18 rokov.

Spdsobilost na pravne ukony v plnom rozsahu.
BezUhonnost (preukazuje sa vypisom z registra trestov).
Ovladanie Statneho jazyka.

Splnenie kvalifikacnych predpokladov.

Kvalifikaéné predpoklady
Na obsadzované miesto Statneho zamestnanca sa vyzaduje vysokosSkolské vzdelanie

druhého stupna v Studijnom odbore pravo.

1)
2)

3)

Poziadavky na vykonavanie Statnej sluzby

Odborna prax v pozadovanej oblasti alebo v oblasti vybavovania ziadosti alebo podani v zmysle
zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov vitana.
Statne obcianstvo Slovenskej republiky (na obsadzovanom mieste vodbore $tatnej sluzby
2.06 Justicia méZe Statnu sluzbu vykonavat len obCan Slovenskej republiky).

Znalost prace s PC (najma Microsoft Word, Microsoft Outlook, Microsoft Excel, Internet).
Samostatnost, zodpovednost, flexibilita, vyrovnany postoj k pracovnému zataZeniu, organizacné
ariadiace schopnosti, pragmaticky postoj k uloham, vSeobecny prehlad, schopnost pracovat
samostatne ale aj v time, komunikativnost, tvorivé analytické a syntetické myslenie, velmi dobré
komunikaéné schopnosti a schopnosti riesit problémy, schopnost prijimat rozhodnutia v zloZitych
situaciach, obhajovat zasadné stanoviska a pravidla, vystavenie vysokym stresovym situaciam,
zvladanie réznych psychologickych tlakov, znalost procesov riadenia rizik pre nefinancné
alebo operacné riziko.

Na obsadzované S$tatnozamestnanecké miesta nie je potrebné opravnenie na oboznamovanie
sas utajovanymi skutoCnostamipodia zakona ¢.215/2004 Z.z. o ochrane utajovanych skuto€nosti
v zneni neskorsich predpisov.

Zoznam pozadovanych dokumentov

a) pisomna Ziadost o prijatie do doCasnej Statnej sluzby,

b) profesijny Struktirovany Zivotopis,

¢) motivacny list,

d) kopia dokladu o ziskani vysokoSkolského vzdelania, ktorym je pri vysoko$kolskom vzdelani,
ziskanom v cudzine (okrem Ceskej republiky), kopia dokladu o jeho ziskani s képiou dodatku
k vysokoSkolskému diplomu spolu s képiou jeho osvedéeného prekladu do Statneho jazyka
alebo képia dokladu o jeho ziskani spolu s képiou rozhodnutia podfa osobitného predpisu
apri vysokoskolskom vzdelani ziskanom v Ceskej republike kopia dokladu ojeho ziskani
s kdpiou dodatku k vysokoSkolskému diplomu,

e) Udaje potrebné na vyziadanie vypisu z registra trestov podfa zakona €. 192/2023 Z. z. o registri
trestov a 0 zmene a doplineni niektorych zakonov,

f) pisomné Cestné vyhlasenia
1. o spdsobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu,
2. 0 $tatnom obCianstve Slovenskej republiky,
3. o pravdivosti v8etkych udajov uvadzanych v Ziadosti o prijatie do doCasnej Statnej sluzby

a v prilozenych dokumentoch,
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4. o tom, Ze vSetky priloZzené kopie dokladov sa zhoduju s ich originalom,
5. otom, ze vSetky priloZzené doklady v elektronickej podobe sa zhoduiju s ich originalom.

Profesijny Struktirovany zivotopis, motivany list a Cestné vyhlasenia obsahuju aj datum
a vlastnoruény podpis uchadzaca.

Spdsob obsadenia vol'ného statnozamestnaneckého miesta

Volné Statnozamestnanecké miesto sa bude obsadzovat bez vyberového konania, a to overenim
odbornej spdsobilosti uchddzacov formu ustneho pohovoru.

Lehota na podanie Ziadosti o prijatie a sposob jej podania

1) Ziadost o prijatie do doasnej $tatnej sluzby spolu s pozadovanymi dokumentmi moze uchadzad
podat’ sluzobnému Uradu v pisomnej forme
a) v listinnej podobe
1. osobne do podatelne sluzobného uradu
2. podanim na postovu prepravu na adresu sluZzobného uradu: Kanceléria NajvysSieho sudu
Slovenskej republiky, Zupné namestie 13, 814 90 Bratislava alebo
b) v elektronickej podobe na elektronicku adresu sluzobného uradu: podatelna@nsud.sk.

2) Lehota na podanie Ziadosti o prijatie spolu s poZzadovanymi dokumentmi v listinnej podobe
alebo v elektronickej podobe je do 4. februara 2025 (vratane).

3) Predpokladany termin pohovoru je 12. februara 2025 (streda) so zaciatkom o 10:00 hod.

4) Na pohovor budi pozvani iba uchadzagi, ktori spifiajii predpoklady na vykonavanie $tatnej sluzby
na obsadzovanom mieste.

V Bratislave 16. januara 2025

JUDr. Lubica Karvayova
generalna tajomnicka sluzobného uradu
Kancelaria Najvyssieho sudu Slovenskej republiky



