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KANGELARIA NAJwSSIEHO SU DU
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

4
Zupn6namestiec. 13, 81490 B ratis I ava

Cislo: Spr 1035/2023

OZNAMENIE

Gener5lna tajomnicka sluZobneho uradu Kancelaria NajvySSieho sudu Slovenskej republiky v zmysle
z6kona c.5512017 Z.z. o St6tnej slu2be a o zmene a doplneni niektorych z6konov (d'alej len ,,zakona")

oznamuje konanie pohovoru na obsadenie 2 vol'nich miest v docasnej St6tnej sluibe
na zastupovanie St6tneho zamestnanca, ktory je na materskej dovolenke, otcovskej

dovolenke, rodicovskejdovolenke alebo na dovolenke, ktor6 na ne nadvdzuje,
vo funkcii radca - zapisovatel'

pre sluiobny Irad Kancel6ria NajvySSieho s0du Slovenskej republiky,
so sidlom: Zupn6 n6mestie d. 13, 814 90 Bratislava,

ktore bud0 obsaden6 v zmysle $ 36 ods. 3 pism. a) zbkona bez vyberov6ho konania,

Obsadzovana funkcia: radca - zapisovatel'

Pocet obsadzovanych miest: 2 miesta

Druh Statnej sluZby: dodasn6 5t6tna sluiba, zastupovanie pocas MD/RD

Odbor Statnej sluiby: 2.06 Justicia

Organizacnf 0tvar: odbor sIdnych dinnosti
Odmenovanie: 3. platov6 trieda

Strucni opis dinnosti obsadzovan6ho miesta St6tneho zamestnanca

Organizacne zabezpecovanie plynul6ho priebehu pojednavania, Aktivna [cast' na pojedn6vaniach,
verejnych a neverejnych zasadnutiach. Vyhodnotenie terminov, vyhotovovanie zoznamov pojedn-rvani,
priprava zSpisnic z pojedn6vani, Vykonavanie anonymizacie sldnych rozhodnutl, kontrola spr-rvnosti
a uplnosti anonymizovan6ho znenia rozhodnutia pre konedn6 uverejnenie na internete. Vedenie
registrov spocivaj0ce v zapisovani vymedzenych ldajov podl'a pokynu priameho nadriaden6ho.
Dosledne sledovanie lehot pri jednotlivych spisoch a n6sledne vcasn6 predloZenie spisu na d'al5ie

ukony. Ucelen6 ukoncenie spisov v s0dnom registri.

Predpoklady na vykon6vanie St6tnej sluiby

1) Dosiahnutie veku 18 rokov.
2) SpOsobilost'na pr6vne r.rkony v plnom rozsahu.
3) Bezr.rhonnost'(preukazuje sa vypisom z registra trestov),
4l Ovladanie Statneho jazyka.

5) Splnenie kvalifikacnych predpokladov.
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Kvalif ikadn6 predpoklady

Na obsadzovane miesto St6tneho zamestnanca sa vy2aduje Ipln6 stredn6 vzdelanie,

Poiiadavky na vykon6vanie St6tnej sluiby

1) St6tne obcianstvo Slovenskej republiky (na obsadzovanom mieste vodbore Stirtnej slu2by 2.06
Justicia moZe Statnu sluZbu vykonavat'len obcan Slovenskej republiky).

2) Znalost'prdrce s PC (najma Microsoft Word, Microsoft Outlook, Microsoft Excel, lnternet).

3) Vybornaznalost'strojopisu.
4) Bezchybna znalost'gramatiky a pravopisu slovensk6ho jazyka.
5) Pragmaticky postoj k riloh6m, v5eobecny prehl'ad, schopnost'pracovat'v time, komunikativnost',

vyrovnany postoj k pracovn6mu zal'aieniu, flexibilita, samostatnost', zodpovednost'.

Na obsadzovan6 St6tnozamestnanecke miesto nie je potrebn6 opr6vnenie na oboznamovanie sa
s utajovanymi skutocnost'ami podl'a zlkona e .21512004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti v znenl
neskorSich predpisov.

Zoznam poiadovanych dokumentov

a) pisomn5 2iadost'o prijatie do docasnej Statnej slu2by,
b) profesijny Strukturovany 2ivotopis,

c) motivacny list,

d) kopia dokladu o ziskanI stredneho v5eobecneho vzdelania alebo 0plneho stredneho odborn6ho
vzdelania (d'alej len ,,0pln6 stredne vzdelanie") alebo vy5Sieho odborneho vzdelania, ktorym je
pri uplnom strednom vzdelani a vySSom odbornom vzdelani ziskanom v cudzine (okrem Ceskej
republiky) kopia dokladu o jeho ziskani spolu s kopiou jeho osvedcen6ho prekladu do St6tneho
jazyka alebo kopia dokladu o jeho zlskanI spolu s kopiou rozhodnutia podl'a osobitneho predpisu

a pri 0plnom strednom vzdelani a vyS5om odbornom vzdelani ziskanom v Oeskej republike
kopia dokladu o jeho ziskan[,

e) 0daje potrebne na vyZiadanie vypisu z registra trestov podl'a z6kona c 330/2007 Z. z.

o registri trestov a o zmene a doplneni niektorych zakonov
f) pisomn6 cestn6 vyhlasenia

1. o sposobilosti na pr-rvne 0kony v plnom rozsahu,
2. o St6tnom obcianstve Slovenskej republiky a o ovl6dani Statneho lazyka,
3. o pravdivosti v5etkych 0dajov uvadzanych v 2iadosti o zaradenie do vyiberov6ho konania

a v priloZenfch dokumentoch,
4. o tom, Ze vSetky priloZene kopie dokladov sa zhoduju s ich origin6lom,
5, o tom, 2e v5etky prilo2en6 doklady v elektronickej podobe sa zhoduj0 s ich originalom.

Profesijny Strukt0rovany Zivotopis, motivacny list a cestne vyhlasenia obsahujri aj d6tum
a vlastnorucnf podpis uchadzaca.

Sp6sob obsadenia vol'nych St6tnozamestnaneckych miest

Vol'ne Statnozamestnanecke miesta sa bud0 obsadzovat' bez vyberoveho konania, a to overenlm
odbornej sposobilosti ucherdzacov formu 0stneho pohovoru.
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Lehota na podanie iiadosti o prijatie a spOsob jej podania

1) Ziadost' o prijatie do docasnej Statnej sluZby spolu s poZadovanymi dokumentmi mo2e uch6dzac
podat'slu2obn6mu lradu v pisomnej forme
a) v listinnej podobe

1. osobne do podatel'ne sluZobneho uradu

2. podanim na po5tovti prepravu na adresu sluZobneho uradu: Kancelaria NajvySSieho srldu
Slovenskej republiky, Zupne n6mestie 13, 814 90 Bratislava alebo
b) v elektronickej podobe na elektronick0 adresu slu2obn6ho uradu: podatelna@nsud.sk.

2l Lehota na podanie iiadosti o prijatie spolu s poZadovanymi dokumentmi v listinnej podobe alebo
v elektronickej podobe je do 19. ifna 2023 (vr6tane).

3) Predpokladany termin pohovoru je27. jlna2023 (utorok)so zaciatkom o 10:00 hod

4l Na pohovor bud0 pozvani iba uchadzaci, ktori splRalu predpoklady na vykon6vanie Statnej sluiby na

obsadzovanom mieste.

V Bratislave 5. jtna2023

JUDr. l-ubica Karvayov6
gener6lna tajomnicka sluiobn6ho Iradu

Kance16ria NajvySSieho sudu Slovenskej republiky
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