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KANCELARIA NAJWSSIEHO SUDU

SLOVENSKE:
Zupn6 ndmestie c. 13,

J REPUBLIKY
81490 Bratislava

Cislo: Spr 1380t2022

VYHLASENIE
StnSreno vNUToRNEHo yieenovEHo KoNANIA

. Generalna tajomnicka slu2obneho 0radu KancelSria Najvy55ieho sudu Slovenskej republiky podl'a
Cl. 2 ods. 1 , ods 2 SluZobneho predpisu C.212020 z 10. j[na 2020, ktorym sa ustanovuj0 podrobnosti
o obsadzovani vol'nyich St6tnozamestnaneckjrch miest vyberovym konanim a niektor6 poZadovane
Studijne odbory vzdelania v slu2obnom 0rade Kancelaria NajvyS5ieho sridu Slovenskej republiky,
vydany podl'a$38ods 11pism c) a$470ds.2pism a) zi*onac.5512017Z.z.o St6tnej sluZbea
o zmene a doplnenI niektonfch zakonov

vyhlasuje
Siriie vntitorn6 vyberov6 konanie

na obsadenie jedn6ho vol'n6ho Stitnozamestnaneck6ho miesta
pre sluiobni 0rad Kanceliria NajvySSieho s0du Slovenskej republiky,

so sidlom Zupn6 n6mestie 13, 814 90 Bratislava

Obsadzovan5 funkcia: radca . zapisovatel'

Pocet obsadzovanych St6tnozamestnaneckych miest: 1 miesto
Druh St6tnej sluZby: st6la 5t6tna sluiba
Odbor St6tnej slu2by: 2.06 Justicia
Organizacny 0tvar: oddelenie sudnych cinnosti
Druh vjrberoveho konania: 5ir5ie vn0torn6 viberov6 konanie

Cislo virberov6ho konania: Spr 138012022

Odmenovanie (zakladn! plat): 3. platov6 trieda (zakladny plat v sume 735,00 € podl'a zbkona
e. 5512017 Z. z, a nariadenia vlady SR c.22112022 Z, z. + moZnost' osobn6ho priplatku a odmeny podl'a

$ 132 a $ 142 zakon a c.5512017 Z. z.)

t.

Okruh uch6dzacov, pre ktorych sa vyhlasuje viberov6 konanie

Do Sir5ieho vntitorn6ho vyberoveho konania sa moZu prihlasit'uch6dzaci:
5t6tni zamestnanci v5etkych slu2obnych 0radov,
nadbytocni 5t6tni zamestnanci vSetkfch slu2obnych 0radov,

1)

2l
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il,

Strucny opis cinnosti obsadzovan6ho St6tnozamestnaneck6ho miesta

Zabezpecovanie pripravy sridneho pojednavania na Najvy55om s0de SR (predvolania na jednoflive 0kony,
sledovanie n6vratnosti doruceniek - vyhodnocovanie pre potrebu vol'by d'alSieho postupu sudcu,
vyhodnotenie terminov, vyhotovovanie zoznamov pojedn5vanl), organizacnb zabezpecenie plynuleho
priebehu pojednavania, aktivna ricast'na verejnych a neverejnych pojednavaniach a vyhotovovanie zapisnic
z tychto pojednavani, opisovanie uznesenI a rozsudkov, vykon6vanie prac suvisiacich s porozsudkovou
agendou (expedovanie spisov, zakladanie doruceniek), vykon6vanie anonymiz6cie, kontrola spr6vnosti
a Iplnosti anonymizovan6ho znenia rozhodnutia,

ilt.
Predpoklady na vykon6vanie St6tnej sluiby

Dosiahnutie veku 18 rokov.

Sposobilost'na pr6vne [kony v plnom rozsahu.
Bez0honnost'(preukazuje sa vypisom z registra trestov).
Ovl6danie Statneho lazyka.
Splnenie kvalifikacnych predpokladov.

tv.
Kvalifikacn6 predpoklady

Na obsadzovane St6tnozamestnanecke miesto sa vyZaduje Ipln6 stredn6 vzdelanie.

V,

Poiiadavky na vykon6vanie St6tnej sluiby

Statne obcianstvo Slovenskej republiky (na obsadzovanom mieste v odbore St6tnej sluZby 2.06 Justicia
moZe Statnu sluZbu vykon6vat'len obcan Slovenskej republiky).
Znalosf pr6ce s PC (najmd Microsoft Word, Microsoft Outlook, Microsoft Excel, lnternet).
Vyborna znalost' strojopisu,
Bezch ybna znalost' g ramati ky a pravopisu slovenskeho lazyka.
Pragmatick! postoj k 0loh6m, vSeobecny prehl'ad, schopnost'pracovat'v time, komunikativnost',
vyrovnany postoj k pracovnemu zal'aieniu, flexrbilita, samostatnost', zodpovednost'.

Na obsadzovane St6tnozamestnaneck6 miesto nie je potrebn6 opr6vnenie na oboznamovanie sa
s utajovanymi skutocnost'ami podl'a zakona a.21512004 Z. z. o ochrane utajovanli,ch skutocnosti v znenl
neskorSich predpisov.

vt,
2iadost'o zaradenie do viberov6ho konania a jej n6leiitosti

Uchadzac sa prihlasuje do vyberoveho konania podanim Ziadosti o zaradenie spolu s priloZenim
poZadovanych dokumentov.

V Ziadosti o zaradenie do vfberov6ho konania uch6dzac uvedie
a) nezov a sldlo slu2obneho uradu,
b) titul, meno a priezvisko,

1)

2)

3)

4)
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c) vyslovne oznacenie 2iadosti slovami ,,2iadost'o zaradenie do vyberov6ho konania",

d) oznacenie vlberov6ho konania 0dajmi:

1. dislo vfberovdho konania,
2. obsadzovan6funkcia,
3. odbor Statnej slu2by,

4. druh vyberoveho konania,

5. druh Statnej sluZby,

6. organizacny [tvar
e) telefonicky kontakt a e-mailovy kontakt uchirdzaca,

0 koreSpondencnu adresu uch6dzaca,
g) zoznam priloh, ktorfmi s0 poZadovan6 dokumenty uveden6 v casti Vll, tohto vyhlasenia

vyberov6ho konania,
h) d6tum a vlastnorucnf podpis.

vil,
Zoznam pred kladanlch doku mentov

1) PoZadovanymi dokumentmi, ktore tvoria prilohu 2iadosti o zaradenie do vyberov6ho konania, s[
a) profesijnli Strukt0rovany Zivotopis,

b) motivacny list,

c) kopia dokladu o ziskanl stredneho v5eobecn6ho vzdelania alebo 0plneho stredn6ho odborn6ho
vzdelania (d'alej len ,,upln6 stredne vzdelanie") alebo vy55ieho odborneho vzdelania, ktorym je pri

[plnom strednom vzdelani a vySSom odbornom vzdelani ziskanom v cudzine (okrem Ceskej
republiky) kopia dokladu o jeho ziskani spolu s kopiou jeho osvedcen6ho prekladu do St6tneho

lazyka alebo kopia dokladu o jeho ziskanispolu s kopiou rozhodnutia podl'a osobitneho predpisu
a pri 0plnom strednom vzdelani a vyS5om odbornom vzdelaniziskanom v Ceskej republike kopia
dokladu o jeho ziskan[,

d) [daje potrebne na vyZiadanie vypisu z registra trestov podl'a z6kona c 330/2007 Z. z. o registri
trestov a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

e) pisomne cestn6 vyhl6senia
1. o sposobilosti na pr6vne 0kony v plnom rozsahu,
2, o St6tnom obcianstve Slovenskej republiky a o ovladani Sthtneho jazyka,
3. o pravdivosti v5etkych [dajov uvSdzanych v Ziadosti o zaradenie do vyberov6ho konania

a v priloZenych dokumentoch,
4. o tom, 2e v5etky priloZene kopie dokladov sa zhoduju s ich originalom,
5, o tom, Ze vSetky priloZene doklady v elektronickej podobe sa zhoduj0 s ich originSlom.

2) Profesijny Strukt0rovany 2ivotopis, motivacny list a cestne vyhlasenia obsahuj0 aj dirtum a vlastnorucny
podpis uchadzaca.

3) Uch5dzac, kton! vykonirva Statnu slu2bu v sluZobnom urade, v ktorom sa obsadzuje
St6tnozamestnaneck6 miesto vjrberovyim konanim, spolu so Ziadost'ou o zaradenie predloZi motivacny
list, vypis z registra trestov nie star5l ako tri mesiace alebo s0hlas s vy2iadanim odpisu registra trestov
a prlpadne d'alSie doklady, ak su potrebn6 na preuk6zanie predpokladov a poZiadaviek na
obsadzovanom Statnozamestnaneckom mieste a sluZobny 0rad ich nem6 k dispozicii,

vil1.
Sposob vykonan ia viberov6ho konan ia

1) Vyberove konanie pozostava z pisomnej dasti a istnej dasti,
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Pisomn6 dast'vyberov6ho konania sa vykonir

a) opisom textu na pocitaci podl'a predlohy v urcenom casovom limite

b) pisanim textu na pocitaci podl'a diktatu

Ustna dast' sa vykon6 formou

a) prezent6cie uchadzaca o svojej osobe, doteraj5ej praxi a motivacii na vykon cinnosti na
obsadzovanom mieste a

b) osobneho pohovoru s uchadzacom.

tx.
Lehota na podanie iiadosti o zaradenie do viberov6ho konania a miesto jej podania

1) Ziadost'o zaradenie do vyberoveho konania a poZadovane dokumenty moZe uch6dzac podat'

slu2obn6mu uradu v pisomnejforme
a) v Iistinnej podobe

1. osobne do podatel'ne slu2obn6ho 0radu
2. podanim na po5tov0 prepravu na adresu sluZobneho 0radu: Kancel6ria Najvy55ieho stidu

Slovenskej republiky, 2upn6 namestie 13,814 90 Bratislava, alebo
b) v elektronickej podobe na elektronick0 adresu slu2obn6ho rlradu podatelna@nsud.sk.

2) Lehota na podanie iiadosti o zaradenie do vyberoveho konania spolu s po2adovanymi dokumentmi
v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe je do 14. septembra 2022 (vr6tane),

3) Ziadost'o zaradenie do vyberoveho konania a po2adovan6 dokumenty, podan6 v elektronickej podobe,
je uch6dzac povinny dorucit'sluiobn6mu uradu aj v listinnej podobe najnesk0r v den vlberov6ho
konania pred jeho uskutocnenim, inak sluiobny 0rad na iiadost' o zaradenie neprihliadne
a uch5dzac nebude zaradeny do vyberoveho konania. Povinnost' dorucit' pisomnosti podl'a prvej vety
sa povaZuje za splnenri dnom prevzatia tychto pisomnosti sluZobnym uradom.

4) Ziadost'o zaradenie s poZadovanymi dokumentmije podana vcas, ak sa v posledny den lehoty odovzd6
na poStov0 prepravu alebo odo5le na elektronick0 adresu sluZobneho 0radu.

X,

Zaradenie do viberov6ho konania a forma pozvania uch6dzaca

1) Uch6dzaca, ktoni podal vcas Ziadost'ozaradenie do vfberov6ho konania, vr6tane po2adovanych
dokladov a splna predpoklady a poZiadavky na vykon6vanie St5tnej sluZby na obsadzovanom mieite,
zaradi slu2obny 0rad do vyberov6ho konania,

2l Uchadzaca zaraden6ho do vyberoveho konania pozve sluZobnli Irad na vyberov6 konanie pisomnou
pozv6nkou najmenej pdt'pracovnfch dni pred jeho uskutodnen[m. V pozv6nke sa uvedie miesto,
d5tum, das a sp6sob uskutocnenia vyberov6ho konania.

3) Pozv6nka sa zasiela na kore5pondencn0 adresu uch5dzaca doporucenou z6sielkou a na e-mailovl
adresu uchadzaca.

4l Slu2obny [rad pisomne oznami uch6dzacovi nezaradenemu do viberoveho konania dOvod jeho
nezaradenia a predloZene doklady mu vrati.

xt.
Predpokladani termin a predpokladan6 miesto viberov6ho konania

1) Predpokladani termin vyberoveho konania: 29. septembra 2022 (Stvrtok) so zaciatkom o 10:00 hod.
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2\ Predpokladan6 miesto vfberov6ho konania: Kanceldria Najvy5$ieho sfidu Slovenskej republiky
Klobudnicka d. 7, Bratislava.

3) Kontaktni osoba: Mgr, Gabriela Prot05ova, e-mail: qabriela.protusova@nsud.sk

tel. c. 02i323 04 611

V Bratislave 6, septembra2022

Mt'lcELAnlA ilAJtlY$stttl0 stiuu sn

2upn6 ndm, 13

81490 BRATISLAVA
Kanceliria Najvy55ieho s 0du Slovenskej repu bl i ky


