KANCELARIA NAJVYSSIEHO SUDU
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Zupné namestie &. 13, 81490 Bratislava

Cislo: Spr 1380/2022

o VYHLASENIE
SIRSIEHO VNUTORNEHO VYBEROVEHO KONANIA

Generalna tajomnicka sluzobného uradu Kancelaria Najvy$sieho sudu Slovenskej republiky podfa
Cl. 20ds. 1, 0ds. 2 Sluzobného predpisu €. 2/2020 z 10. juna 2020, ktorym sa ustanovuji podrobnosti
0 obsadzovanl volnych $tatnozamestnaneckych miest vyberovym konanim a niektoré pozadované
Studijné odbory vzdelania v sluzobnom Urade Kancelaria Najvysieho sudu Slovenskej republiky,
vydany podla § 38 ods. 11 pism. c) a § 47 ods. 2 pism. a) zakona ¢. 55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe a
0 zmene a doplineni niektorych zakonov

vyhlasuje
SirSie vnitorné vyberové konanie

na obsadenie jedného volného statnozamestnaneckého miesta
pre sluzobny urad Kancelaria Najvy$sieho siidu Slovenskej republiky,
so sidlom Zupné namestie 13, 814 90 Bratislava

Obsadzovana funkcia: radca - zapisovatel

Pocet obsadzovanych $tatnozamestnaneckych miest: 1 miesto
Druh Statnej sluzby: stala $tatna sluzba

Odbor $tatnej sluzby: 2.06 Justicia

Organizatny atvar: oddelenie sudnych ¢innosti

Druh vyberového konania: $ir§ie vnatorné vyberové konanie
Cislo vyberového konania; Spr 1380/2022

Odmenovanie (zakladny plat): 3. platova trieda (zakladny plat vsume 73500 € podla zakona
€. 552017 Z. z. a nariadenia vlady SR €. 221/2022 Z. z. + moznost osobného priplatku a odmeny podla
§ 132 a § 142 zékona ¢&. 55/2017 Z. z.)

l.
Okruh uchadzaéov, pre ktorych sa vyhlasuje vyberové konanie

Do $irSieho vnutorného vyberového konania sa mozu prihlasit uchadzadi:
1)  Statni zamestnanci vietkych sluzobnych Gradov,
2)  nadbyto¢ni $tatni zamestnanci vietkych sluzobnych Gradov,
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Ii.
Struény opis €innosti obsadzovaného $tatnozamestnaneckého miesta

Zabezpecovanie pripravy sudneho pojednavania na Najvyssom siide SR (predvolania na jednotlivé ikony,
sledovanie navratnosti dorudeniek — vyhodnocovanie pre potrebu volby dal$ieho postupu sudcu,
vyhodnotenie terminov, vyhotovovanie zoznamov pojednévani), organizadné zabezpecenie plynulého
priebehu pojednavania, aktivna G¢ast na verejnych a neverejnych pojednavaniach a vyhotovovanie zapisnic
z tychto pojednavani, opisovanie uzneseni a rozsudkov, vykonavanie prac suvisiacich s porozsudkovou
agendou (expedovanie spisov, zakladanie doruceniek), vykonavanie anonymizécie, kontrola spravnosti
a Uplnosti anonymizovaného znenia rozhodnutia.

M.
Predpoklady na vykonavanie §tatnej sluzby

1) Dosiahnutie veku 18 rokov.

2) Sposobilost na pravne Ukony v plnom rozsahu.

3) Bezlhonnost (preukazuje sa vypisom z registra trestov).
4) Ovladanie Statneho jazyka.

5) Splnenie kvalifikatnych predpokladov.

V.
Kvalifikaéné predpoklady

Na obsadzované $tatnozamestnanecké miesto sa vyZzaduje uplné stredné vzdelanie.

V.
Poziadavky na vykonavanie statnej sluzby

1) Statne obtianstvo Slovenskej republiky (na obsadzovanom mieste v odbore $tatnej sluzby 2.06 Justicia
moéze Statnu sluzbu vykonavat len ob&an Slovenskej republiky).

2) Znalost prace s PC (najméa Microsoft Word, Microsoft Outlook, Microsoft Excel, Internet).

3) Vyborna znalost strojopisu.

4) Bezchybna znalost gramatiky a pravopisu slovenského jazyka.

5) Pragmaticky postoj k Uloham, veobecny prehlad, schopnost pracovat v time, komunikativnost,
vyrovnany postoj k pracovnému zatazeniu, flexibilita, samostatnost, zodpovednost.

Na obsadzované Statnozamestnanecké miesto nie je potrebné opravnenie na oboznamovanie sa
s utajovanymi skutoCnostami podla zakona ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutoénosti v zneni
neskorsich predpisov.

VI.
Ziadost' o zaradenie do vyberového konania a jej nalezitosti

1) Uchadza¢ sa prihlasuje do vyberového konania podanim Ziadosti o zaradenie spolu s priloZzenim
pozadovanych dokumentov.

2) V Ziadosti o zaradenie do vyberového konania uchadzaé uvedie
a) nazov a sidlo sluzobného uradu,
b) titul, meno a priezvisko,
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¢c) vyslovne oznacenie Ziadosti slovami ,Ziadost o zaradenie do vyberového konania®,

d) oznacenie vyberového konania idajmi:

Cislo vyberového konania,

obsadzovana funkcia,

odbor Statnej sluzby,

druh vyberového konania,

druh Statnej sluzby,

organizacny Utvar

e) telefonlcky kontakt a e-mailovy kontakt uchadzada,

f) koreSpondenéni adresu uchadzada,

g) zoznam priloh, ktorymi su pozadované dokumenty uvedené v Casti VII. tohto vyhlasenia
vyberového konania,

h) datum a vlastnoruény podpis.

SRS el A B

VIL.
Zoznam predkladanych dokumentov

Pozadovanymi dokumentmi, ktoré tvoria prilohu Ziadosti o zaradenie do vyberového konania, su

a) profesijny Strukturovany Zivotopis,

b) motivany list,

c) kopia dokladu o ziskani stredného véeobecného vzdelania alebo Gplného stredného odborného
vzdelania (dalej len ,upIné stredné vzdelanie") alebo vy$sieho odborného vzdelania, ktorym je pri
Uplnom strednom vzdelani a vy$$§om odbornom vzdelani ziskanom v cudzine (okrem Ceske;
republiky) kopia dokladu o jeho ziskani spolu s képiou jeho osvedéeného prekladu do $tatneho
jazyka alebo kopia dokladu o jeho ziskani spolu s kopiou rozhodnutia podfa osobitného predpisu
a pri (plnom strednom vzdelani a vy§Som odbornom vzdelani ziskanom v Ceskej republike kopia
dokladu o jeho ziskani,

d) Udaje potrebné na vyziadanie vypisu z registra trestov podla zakona ¢. 330/2007 Z. z. o registri

trestov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,

e) pisomne Cestné vyhlasenia
1. 0 spbsobilosti na pravne Ukony v pinom rozsahu,

2. o Statnom obcianstve Slovenskej republiky a o ovladani statneho jazyka,

3. o pravdivosti vSetkych Udajov uvadzanych v Ziadosti o zaradenie do vyberového konania
a v prilozenych dokumentoch,

4. otom, Ze v3etky prilozené kdpie dokladov sa zhodujd s ich originalom,

5. 0 tom, Ze v3etky priloZzené doklady v elektronickej podobe sa zhoduji s ich originalom.

Profesijny Strukturovany zivotopis, motivacny list a cestné vyhlasenia obsahuijl aj datum a vlastnoruény
podpis uchadzaca.

UchadzaC, ktory vykonava S$tatnu sluzbu v sluzobnom drade, vktorom sa obsadzuje
Statnozamestnanecké miesto vyberovym konanim, spolu so Ziadostou o zaradenie predlozi motivagny
list, vypis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace alebo suhlas s vyZiadanim odpisu registra trestov
apripadne dalSie doklady, ak su potrebné na preukazanie predpokladov a poziadaviek na
obsadzovanom Statnozamestnaneckom mieste a sluzobny Grad ich nemé k dispozicii.

VIIL.
Spbésob vykonania vyberového konania

Vyberové konanie pozostava z pisomnej Casti a Ustnej ¢asti.
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Pisomna ¢ast’ vyberového konania sa vykona
a) opisom textu na poCitaci podfa prediohy v uréenom ¢asovom limite
b) pisanim textu na pocitai podla diktatu

Ustna ¢ast’ sa vykona formou

a) prezentacie uchadzata o svojej osobe, doterajSej praxi a motivacii na vykon ¢innosti na
obsadzovanom mieste a

b) osobného pohovoru s uchadzacom.

IX.
Lehota na podanie Ziadosti o zaradenie do vyberového konania a miesto jej podania

Ziadost o zaradenie do vyberového konania a pozadovane dokumenty mdze uchédza¢ podat
sluzobnému uradu v pisomnej forme
a) v listinnej podobe
1. osobne do podatelne sluzobného uradu
2. podanim na poStovl prepravu na adresu sluzobného Uradu: Kancelaria Najvyssieho sudu
Slovenskej republiky, Zupné namestie 13, 814 90 Bratislava, alebo
b) v elektronickej podobe na elektronickl adresu sluzobného Uradu podatelna@nsud.sk.

Lehota na podanie Ziadosti o zaradenie do vyberového konania spolu s pozadovanymi dokumentmi
v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe je do 14. septembra 2022 (vratane).

Ziadost o zaradenie do vyberového konania a pozadované dokumenty, podané v elektronickej podobe,
je uchadzac povinny doruéit’ sluzobnému uradu aj v listinnej podobe najneskér v den vyberového
konania pred jeho uskutotnenim, inak sluZobny Grad na Ziadost o zaradenie neprihliadne
a uchadzac nebude zaradeny do vyberového konania. Povinnost dorucit pisomnosti podla prvej vety
sa povazuje za splnent diiom prevzatia tychto pisomnosti sluzobnym tradom.

Ziadost o zaradenie s pozadovanymi dokumentmi je podana vCas, ak sa v posledny der lehoty odovzda
na postovl prepravu alebo odosle na elektronick( adresu sluzobného Gradu.

X.
Zaradenie do vyberového konania a forma pozvania uchadzaca

Uchadzaca, ktory podal véas Ziadost o zaradenie do vyberového konania, vratane pozadovanych
dokladov a spliia predpoklady a poziadavky na vykonavanie Statnej sluzby na obsadzovanom mieste,
zaradi sluzobny drad do vyberového konania.

Uchadzaca zaradeného do vyberového konania pozve sluzobny urad na vyberové konanie pisomnou
pozvankou najmenej pat pracovnych dni pred jeho uskutonenim. V pozvanke sa uvedie miesto,
datum, ¢as a spdsob uskutotnenia vyberového konania.

Pozvanka sa zasiela na koreSpondenén( adresu uchadzac¢a doporucenou zésielkou a na e-mailovi
adresu uchédzaca.

Sluzobny Urad pisomne oznami uchadzaCovi nezaradenému do vyberového konania dovod jeho
nezaradenia a predloZené doklady mu vrati.

XI.
Predpokladany termin a predpokladané miesto vyberového konania

Predpokladany termin vyberového konania: 29. septembra 2022 (Stvrtok) so zaciatkom o 10:00 hod.
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2) Predpokladané miesto viberového konania: Kancelaria Najvy&ieho sidu Slovenskej republiky,
Klobuénicka &. 7, Bratislava.

3) Kontaktna osoba: Mgr. Gabriela Protisova, e-mail: gabriela.protusova@nsud.sk
tel. €. 02/323 04 611

V Bratislave 6. septembra 2022
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