Spr 972/22

INSTRUKCIA
predsedu Najvyssieho sudu Slovenskej republiky
a vedicej Kancelarie NajvysSieho siidu Slovenskej republiky

¢. 2/2022

z 30. juna 2022

o podmienkach vykonu a organizaénom zabezpeceni
Studentskych stazi na NajvysSom sude Slovenskej republiky

S cielom optimalneho zabezpecenia priebehu stazi Studentov vysokych $koél na
Najvyssom sude Slovenskej republiky (d’alej len ,,najvyssi sud) vydavame tato instrukciu:

ClL 1
Uvodné ustanovenia

(1) Tato instrukcia upravuje ciele, podmienky, priebeh atechnické a organizacné
zabezpeCenie Studentskych stazi (dalej len ,,staz), ktorymi sa realizuje jedna z foriem
spoluprace medzi najvyssim sidom a pravnickou fakultou vysokej $koly, ktora s najvys$sim
stdom uzavrela memorandum o vzajomnej Spolupraci.

(2) Cielom stazi je realizovat’ spolupracu formou moznosti absolvovat’ bezplatnii
odbornl stdz Studentov na najvy$Som sude pod vedenim sudcu alebo asistenta sudcu
najvysSieho sidu v rozsahu uréenom vzajomnou dohodou aumoZnit’ Studentom spojit
teoretické vedomosti s praktickymi skiisenostami a oboznamit’ sa s pdsobnost’ou najvyssieho
sudu vo vSetkych jeho agendach. Na staZ mozno prijat’ Studenta vylucne na odportucanie
dekana pravnickej fakulty.

(3) Na absolvovanie staze neexistuje pravny narok. Absolvovanie staze nezaklada
Studentovi narok na vznik Statnozamestnaneckého pomeru ani narok na nasledné vytvorenie
pracovnopravneho vztahu alebo obdobného vztahu s najvyssim sidom alebo s Kancelariou
Najvyssieho sudu Slovenskej republiky (d’alej len ,,kancelaria®).

(4) O prijati a umiestneni zaujemcu o vykonanie staze (d’alej len ,,stazista*) rozhoduje
predseda alebo podpredseda najvyssieho stdu.

(5) O absolvovanie staze sa moze uchadzat’ len Student pravnickej fakulty (d’alej len
»fakulta®), ktord ma s najvyssim sidom uzavreté memorandum 0 vzajomnej spolupraci. Staz



musi byt vstlade S prislusnym S$tudijnym programom fakulty a odsuhlasena dekanom
fakulty. Stazistom moze byt iba Student s aktivnou znalost'ou asponl jedného cudzieho jazyka
(anglicky, nemecky alebo franctzsky) na trovni Bl a tspeSne absolvovanymi predmetmi
zakladov obcianskeho, obchodného alebo trestného prava v studijnych programoch druhého,
pripadne treticho stupiia.

(6) Stazista vykonava staz bez naroku na mzdu ¢i iné finan¢né plnenia. Na vykon staze
sa nevzt'ahuju ustanovenia pracovnopravnych a obdobnych predpisov.

ClL.2
Obsah stize, dizka staZe a miesto jej vykonu

(1) Povinnosti a Ulohy stazistu, ktoré mu vyplyvaji z absolvovania staze, urcuje
stazistovi predseda senatu (d’alej len ,,8kolitel*), do ktorého bol na vykon staze zaradeny
alebo nim povereny asistent sudcu najvyssicho sudu. Stazista po dobu staze najmé vyhl'adava,
triedi, analyzuje a vyhodnocuje judikatGru, ktorej vyhladanim bol povereny,
pripadne obstarava aj d’alSie informacie potrebné pre splnenie Gloh vyplyvajicich zo staze.
Moze tiez pripravovat’ podklady a koncepty rozhodnuti, prekladat materialy z cudzich a do
cudzich jazykov.

(2) Staz sa vykonava v rozsahu Styroch az Osmich tyzdhov v priebehu semestra v
zavislosti od §tudijného programu fakulty a aktualnych moznosti najvyssieho stdu. Ziadost
0 zaradenie do programu stdzi na semester predkladd Student najneskor do 4 tyzdiov od
zaCiatku daného semestra.

(3) Stazista vykonava staz v rozsahu najviac desat’ hodin tyzdenne podl'a rozvrhu
dohodnutého so Skolitel'om.

CL3
Priebeh a organiza¢né zabezpecenie staze

(1) Student uchadzajuci sa o staz predklada osobnému uradu kancelarie (d’alej len
,osobny urad*) ziadost’ o vykonanie staze, ktora obsahuje:

a) suhlas dekana fakulty,

b) motivac¢ny list s dorazom na odborné zameranie uchadzaca a odovodneny zaujem
0 stdz na najvysSom sude,

c) uvedenie kolégia najvyssieho sudu, v ktorom uprednostituje vykonanie staze,

d) potvrdenie, Ze je Studentom fakulty,

e) cestné vyhlasenie o aktivnom ovladani minimalne jedného pozadovaného cudzieho
jazyka na urovni B1.

(2) Osobny urad zaeviduje ziadost’ stazistu, v pripade potreby zabezpeci doplnenie
pozadovanych dokladov a poziada o stanovisko k vykonaniu staze predsedu kolégia
najvyssieho sudu, na ktorom sa ma stdz vykonat. Vzor Ziadosti sa uvadza v prilohe ¢. 1.
V pripade suhlasu predsedu kolégia osobny urad pripravi navrh na uzavretie dohody o
podmienkach staze, ktorej vzor sa uvadza v prilohe €. 2, ktory spolu so ziadostou a
kompletnymi dokladmi stazistu predlozi predsedovi alebo podpredsedovi najvyssieho sudu na

rozhodnutie.



(3) Stazistovi je pri nastupe na staz pridelena skolitelom kontaktna osoba (napriklad
asistent Skolitel’'a), zodpovedna za dodrziavanie prav a povinnosti stazistu, odborni napln,
plén staze a zaroven zaskolenie stazistu, vratane poucenia o pravach a povinnostiach stazistu
vyplyvajucich z tejto inStrukcie. Stazista je povinny dodrziavat’ pokyny kontaktnej osoby.

(4) Na plnenie uréenych tloh stazistu pri internej a externej elektronickej komunikacii
sa zriaduje emailovd schranka stazistu v Standardnom formate najvysSieho sudu
meno.priezvisko@nsud.sk. Emaily z tejto adresy moze odosiclat’ stazista len s vedomim
kontaktnej osoby, ktorej kopiu komunikacie odosiela vzdy na vedomie.

(5) Stazistovi mozno zriadit' pristup k vybranym internym aplikaciam na zaklade
ziadosti Skolitel'a. StaZista je povinny vyuzivat’ pridelenii emailova schranku a spristupnené
interné aplikacie riadne, bezpecne a v stilade S poucenim, ktoré vykona jeho kontaktna osoba.

(6) Stazista sa zavidzuje dodrziavat' vSeobecne zavdzné pravne predpisy a vnatorné
akty riadenia kancelarie a najvySsieho sudu, vratane predpisov o zaisteni bezpecnosti a
ochrany zdravia pri préci, s ktorymi bol riadne oboznameny.

(7) Stazista je povinny zachovavat mlcanlivost o skuto¢nostiach, o ktorych sa
dozvedel pri vykone staze, a to aj po jej skon€eni. Uvedenu skuto¢nost’ potvrdi vyhlasenim o
mlcanlivosti a dodrziavani stanovenych pravidiel elektronickej komunikdcie, ktorého vzor sa
uvadza v prilohe €. 3.

(8) Do siedmich pracovnych dni od ukoncenia staze odovzda kontaktna osoba stazistu
hodnotiacu spravu o priebehu staze, ktorej vzor sa uvadza v prilohe €. 4, Skolitel'ovi, ktory ju
nasledne po pripadnom dopracovani predlozi osobnému tradu. Osobny urad hodnotenie
najneskor do 15 dni od vykonania stdze zasSle fakulte. Osobny urad méze vydat’ na vlastnu
ziadost’ stazistu potvrdenie o vykonani staze.

(9) Dokumentaciu k vykonu staze vedie osobny trad.
ClL4
Ukoncenie staZe pred uplynutim dohodnutej doby
(1) Staz moéze byt ukoncena pred uplynutim dohodnutej doby, ak stazista
a) poziada o ukoncenie staze,

b) porusi povinnosti stanovené touto instrukciou.

2 O ukonceni staze z dovodu porusenia povinnosti stazistu rozhoduje predseda
alebo podpredseda najvyssicho sudu na zaklade upozornenia skolitela.



CLs
Uéinnost’

Tato instrukcia nadobuda tc¢innost’ 1. jula 2022.

JUDr. Jan Sikuta, PhD.
predseda Najvyssiecho sudu
Slovenskej republiky

JUDr. Lubica Karvayova
veduca Kancelarie Najvyssieho sudu
Slovenskej republiky



Priloha €. 1 K inStrukeii €. 2/2022

Bratislava (datum)

Ziadost’ o udelenie sithlasu predsedu kolégia
s uzavretim Dohody o podmienkach Studentskej staze

S0 stazistom:

Titul, meno, priezvisko:
Détum a miesto narodenia:
Trvalé bydlisko:

Vysoka skola:

Roc¢nik stadia:

Znalost’ cudzich jazykov:

Doba trvania staze: od ............ do ...

riaditel’ osobného tiradu - datum a podpis

Vyjadrenie predsedu kolégia: suhlasim / nestihlasim
Ak suhlasi, uréi:
Povereny predseda senatu:

Kontaktna osoba:



Priloha ¢. 2 K inStrukecii €. 2/2022

Dohoda o podmienkach Studentskej staze na Najvyssom stude Slovenskej
republiky ¢.............

Kancelaria Najvyssieho siudu Slovenskej republiky
so sidlom: Zupné namestie 13, 814 90 Bratislava
(d’alej len ,,kanceléria®)

a

(meno a priezvisko staZistu),

narodeny/a, trvale bytom v..................... y rrrrreeeeeeaan ,
poslucha¢ (ndzov vysokej Skoly)

(d’alej len ,,stazista™)

sa s ucinnost’ou od (datum zaciatku vykonu staze) dohodli na podmienkach stdze nasledovne:

1. StaZistovi je dana prilezitost’ spojit’ teoretické vedomosti s praktickymi skisenostami a
oboznamit’ sa s fungovanim Najvyssieho sidu Slovenskej republiky (dalej len ,,najvyssi
sud®).

2. Povinnosti a ulohy stdzistu zavisia od charakteru agendy kolégia, na ktorom pdsobi.
StaZista vyhladava, triedi, analyzuje tidaje a informdcie potrebné pre Cinnost’ senatu, do
ktorého je prideleny, pripravuje podklady, preklada materialy z cudzich jazykov, resp. do
cudzich jazykov a pod.

3. Odborna staz sa dojednava na dobu od ....... do ...........

4. Program staZe sa uskutocni v senate :

5. Predseda senatu, ktory vykonava dohl'ad nad $tudentom:

6. Kontaktna osoba, poverena predsedom senatu, ktord zodpoveda za odborntl napln, plan
staze, zasSkolenie stazistu, za dodrziavanie zaviaznych postupov stdzistu a za pridelovanie

primeranych tloh:

7. Stazista je povinny dodrziavat’ udelené pokyny a do 5 pracovnych dni od ukoncenia staze
odovzdat’ pisomnu informéaciu o priebehu staze kontaktnej osobe.

8. Konkrétne podmienky vykonu staze, tykajuce sa najma pravidelnosti, ¢asovych intervalov
a pridel'ovania tiloh st vecou dohody stazistu a kontaktnej osoby. V pripade vzniku sporu
ohl'adom uvedenych skuto¢nosti je rozhodujice stanovisko predsedu senatu.

9. Stazista vykonava odbornu stdz bez naroku na mzdu, resp. iné finan¢né plnenia.

10. Na vykon odbornej stdze sa nevzt'ahuji ustanovenia pracovnopravnych predpisov.



11. Pri vykone odbornej staze sa stazista zavédzuje dodrziavat’ pokyny predsedu senatu, resp.
kontaktnej osoby, v§eobecne zaviazné pravne predpisy a vnutorné akty riadenia kancelarie
a najvysSieho sudu, vratanie dodrziavania mlcanlivosti o skuto¢nostiach, o ktorych sa
dozvedel pri vykone ¢innosti, a to aj po skonceni staze.

12. Stazista je povinny pri vykondvani praxe dodrziavat' predpisy o zaisteni bezpecnosti a
ochrany zdravia pri praci, s ktorymi bol riadne obozndmeny.

V Bratislave

stazista riaditel’ osobného turadu

Priloha: Vyhlasenie o mlcanlivosti a dodrziavani stanovenych pravidiel elektronickej
komunikacie



Priloha ¢. 3 K inStrukeii €. 2/2022

Bratislava (datum)
K ¢islu:

VYHL,ASENIE O MLCANLIVOSTI A DODRZIAVANI ,
STANOVENYCH PRAVIDIEL ELEKTRONICKEJ KOMUNIKACIE

Ja, dole podpisany/a .........ccccceevieiies ceveniieniens , narodeny/a ..........c.cceeee.. , som si vedomy/a
povinnosti zachovavat’ ml¢anlivost’ o skuto¢nostiach, o ktorych som sa dozvedel/a v stvislosti
s vykonom staze na NajvySSom stde Slovenskej republiky (d’alej len ,,najvyssi sad®) a ktoré
nemozno oznamovat inym osobam a zdrzat' sa konania, ktoré by mohlo viest’ ku konfliktu
zaujmu najvyssieho sidu s osobnymi zdujmami, najma nezneuzivat informadcie ziskané v
suvislosti s vykonom stdze na vlastny prospech alebo na prospech inych fyzickych a
pravnickych osdb, a to aj po skonceni vykonu staze.

Zavéazujem sa zaroven v ramci vykonu stdze pri internej a externej elektronickej komunikacii
pouzivat’ len pridelent emailovll schranku najvyssieho sidu a spristupnené aplikacie v sulade
so stanovenymi pravidlami.

podpis stazistu



Priloha ¢. 4 K inStrukecii €. 2/2022

Bratislava (datum)
K ¢islu:

HODNOTENIE STAZE

Titul, meno a priezvisko stazistu:

Termin vykondvania staze: (o]0 I 0 [o ST
Senat, v ktorom bola stdz vykondvana:

Povereny predseda senatu:

Kontaktna osoba:

Obsahova napln staze:

Hodnotenie ¢innosti stazistu:

Predseda senatu:

DAatum a podpis: ...ccccveeerciieeriieeiee e



