
vK 36/2018

SMERNICA
vedriceho Kancelirie Najvy5Sieho sridu Slovenskej republiky

8.2/2018

z3 aprila?OlS

o postupe pri spristupfiovani informdcii podl'a z6kona 8.21112000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informdci6m a o zmene a doplnenf niektorfch z6konov (zrikon o slobode inform6cii) v zneni

neskor5ich predpisov

Na zabezpedenie jednotn6ho postupu organizadnlich irtvarov (d'alej len ,,ritvar") Kancel6rie
Najvy55ieho sridu Slovenskej republiky (dalej len,,kancel6ria") pri spristupfiovanf informiicii podl'a
zbkona t,.21112000 Z. z. oslobodnom pristupe kinformrlci6m aozmene adoplneni niektoriich
z6konov (zbkon o slobode inform6cii) v zneni neskor5ich predpisov (d'alej len,,z6kon") ustanovu.jem:

cl. t
Predmet ripravy

(l) T5to smernica upravuje postup titvarov kancel6rie pri spristupiiovani inform6cii podl'a
zitkona.

(2) Ulohy Najvy55ieho sfdu Slovenskej republiky, ktor6 vypllivajir zo zbkona, zabezpeduje
kancel6ria.

ct.z
Zodpovedn6 riwary

(1) Za evidenciu, vybavovanie Ziadosti o spristupnenie inform6cii (d'alej len ,,Ziadost"')
a vykon6vanie rikonov podl'a $ 14 aZ 21 zftkonaie zodpovedny refer6t komunikricie s verejnost'ou.

(2) Spolupracujricim ltvarom sa r-ra rhdely tejto smernice rozumie ftvar, ktoni je podl'a
Organiza(,neho poriadku Kancel6rie NajvyS5ieho sirdu Slovenskej republikyr) a podl'a obsahu
poZadovanej inform6cie vecne prislu5n! na spracovanie podkladov pre referi{t komunik6cie
s verejnost'ou na vybavenie Ziadosti. Vedfci zamestnanec spolupracujriceho ftvaru je povinn;i urdit'
zamestnanca zodpovedneho za spracovanie podkladov na vybavenie Ziadosti.

cr.3
Prijimanie Ziadosti

(1) Vzor Ziadosti tvori prilohu d. l.

(2) Ziadosf moZno podat'
a) osobne alebo telefonicky,
b) pisomne,

c) faxom.
d) elektronickou poitou,
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e) prostrednictvom elektronickej schriinky.

(3) Ak je prijat6 Ziadost' podl'a odseku 2 pism. a), jej obsah zaznamen6 vo formul6ri o prijati
Ziadosti irtvar, ktorli ju prijal. Vzor formul6ra o prijati Ziadostije obsahom prilohy d. 2.

(\ Liadost v listinnej podobe prijima podatel'ila kancel5rie v fradnlfch hodinAch. podatel,ia tieto
Zi adosti bezod kl adne postu puj e refer6tu komunik6ci e s verej nost'ou.

(5) Ak je Ziadost'podan6 in6mu fitvaru ako referiitu komunik6cie sverejnost'ou, tento je povinn;i
ju bezodkladne v dei podania postripit' refer6tu komunik6cie s verejnost'ou na vybavenie; qim nie je
dotknutrl povinnost'tohto ritvaru podfa odseku 3.

ir. +

Evidencia Ziadosti

(1) Evidenciu vSetklich Ziadosti podanyi'cli kancekirii vedie refer6t komunik6cie s verejnost'ou.

(2) Zaevidovanim Ziadosti v Registri NS je Ziadosti pridelen6 evidendnd dislo. Evidendn6 dislo
pozost6va z pismen Spr, poradov6ho dfsla, lomky a poslednlich dvoch disel kalend6rneho roka,
v ktorom je Ziadost'podan6.

(3) Evidencia Ziadost( obsahuje najmii
a) evidendnd dislo Ziadosti,
b) d6tum podania alebo postripenia Ziadosti kancel6rii,
c) Ileno, priezvisko a adresu pobytu, ak je Ziadatel'orn fl'zick5 osoba; n6zov alebo obchodnd

meno a sidlo, ak je Ziadatel'orn pr6vnick6 osoba,
d) poZadovanri informSciu, sp6sob podania Ziadosti a Ziadatel'om navrhovany spdsob

spristupnen ia poZadovanej inform6cie,
e) qisledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie inform6cie, vydanie rozhodnutia o odmietnuti

poZadovanej inform6cie alebo postripenie Ziadosti inej povinnej osobe),
f) d6tum vybavenia Ziadosti,
g) rneno a priezvisko zamestnanca zodpovedneho za vybavenie Ziadosti,
h) podanie odvolania.

ct.5
Vybavenie Ziadosti

(1) Refer6t komunik6cie sverejnost'ou po prijatf Ziadosti Ziadost'vybavi, alebo ju po dohode
postirpi na spracovanie podkladov spolupracujicemu ftvaru najnesk6r v nasledujirci pracovnyi dei po
prijati Ziadosti a sitdasne spolupracujircemu ftvaru urdi lehotu na spracovanie podkladov, ktor6 nesmie
byt' krat5ia ako dva pracovnd dni. Ak neddjde k dohode podl'a prechhdzalicej vety, o tom, kto bude
spolupracujricim titvarom, rozhodne vedirci kanceliirie. Ak z obsahu podania2) vypl;fva, Ze nejde
o Ziadost'podl'a zakona, refer6t komunikAcie s verejnost'ou postripi toto podanie na priame vybavenie
prisf uSndmu itvaru a bezodkladne o tom informuje Liadatel'a.

(2) Refer6t komunik6cie s verejnost'ou si ponechilva origin6l Ziadosti na fidely registrattirneho
spracovania v r6mci spisu a spolupracujfcemu ftvaru postupuje Ziadost' spravidla vo fotok6pii alebo
v elektronickej podobe.

2) Napriklad $ 62 aZ70 zitkona a.75112004 Z. z. o sridoch aozmene adoplneni niektorych ziikonov vzneni
neskor5ich predpisov, zdkon t.912010 Z. z. o sfaZnostiach v zneni neskorSich predpisov.



(3) Spolupracujirci titvar spracuje podklady v lehote urdenej refer6tom komunik6cie
s verejnost'ou a tieto podklady mu odoSle podl'a povahy veci v listinnej alebo elektronickej podobe na
ich d'alSie spracovanie za tdelorn vybavenia Ziadosti.

(4) PredlZenie lehoty na vybavenie Ziadosti podl'a $ 17 ods. 2 a3 zftkona oznamuje Ziadatelbvi
refer6t komunik6cie s verejnost'ou, a to aj na oddvodnen;i n6vrh spolupracujriceho ftvaru.

er. o
Rozhodnutie

(l) Rozhodnutie z6pisom v spise podl'a $ l8 ods. 1 zhkona vykon6 refer6t komunikdcie
s verejnosfou zaloLenim pisomnej odpovede na Ziadost' do spisu. Ak je informScia spristupnen6
osobne alebo telefonicky, rozhodnutie zSpisom v spise podl'a $ l8 ods. 1 zirkona vykonS refer6t
kornunikrlcie s verejnost'ou zaloZenim vyplnendho pisomndho formul6ra o prijati Ziadosti podl'a vzoru
v prilohe d. 2.

(2) Ak spolupracujrici ritvar v podkladoch na vybavenie Ziadosti uvedie, Ze hoci len sdasti
nevyhovuje Ziadosti, v lehote urdenej podl'a dl. 5 ods. 1 zaSle tieto podklady refer6tu komunik6cie
sverejnost'ou spolu sn6vrhom oddvodnenia rozhodnutia podl'a $ l8 ods. 2 zitkona. Rozhodnutie
podl'a $ l8 ods. 2 zSkona vyd6va povereny zamestnanec refer6tu komunik6cie s verejnost'ou.

(3) Pisomnd rozhodnutie podl'a $ 18 ods. 2 zitkona sa vyhotovuje vdvoch rovnopisoch; jeden
rovnopis za5le referSt komunik6cie s verejnost'ou v lehote na vybavenie Ziadosti Ziadatelbvi
doporudene do vlastnych rrik, druhli rovnopis refer6t komunik6cie s verejnostou zaloLi do spisu.
Rovnako to plati pre rozhodnutie o odvolani podl'a $ 19 ods. 1 z5kona.

ct.l
Odvolanie

(1) Refer6t komunik5cie sverejnost'ou m6Ze oodvolanf podl'a $ 19 ods. I zbkona rozhodnft'
sdm, ak mu v plnom rozsahu vyhovie. Postup podl'a predchhdzajricej vety konzultuje s oddelenim
pr6vnym, legislativnym a vybavovania st'aZnosti.

(2) Ak refer6t komunikricie s verejnost'ou nevyhovie odvolaniu v plnom rozsahu, predloZi ho
oddeleniu pr6vnemu, legislatfvnemu a vybavovania st'aZnosti spolu s kompletnym spisovfm
materiiilom do dvoch pracovnlich dni odo dfia, kedy bolo odvolanie dorudend kancel6rii. N6vrh
rozhodnutia o odvolani pripravuje oddelenie pr6vne, legislativne a vybavovania st'aZnosti v spolupr6ci
s refer6tom komunik6cie s verejnost'ou alebo spolupracujricim irtvarom, ak je to potrebnd.

(3) Ak vedfici kancel6rie nesfhlasi s n6vrhom rozhodnutia o odvolani, poverenyi zamestnanec
oddelenia pr5vneho, legislativneho a vybavovania st'aZnostf vyhotovi novy nAvrh rozhodnutia
o odvolani podl'a pokynu vedriceho karrceliirie a opdtovne ho predloZi vedfcemu kancel6rie.

tr. s
Uhrada materiilnych nikladov

( I ) Bezplatne sa spristupiujir informiicie telefonicky, faxom, elektronickou po5tou
a prostrednictvom elektronickej schr6nky. Bezplatne sa spristupiujri aj informiicie, pri ktoqich vli5ka
materi6lnych n6kladov spojenych s vyhotovenim a odoslanim inform6cie (d'alej len ,,n6klady")
neprekrodi Styri eur6. N6klady na spristupnenie inform6cie pristupnou formou osobe so zmyslovlm
postihnutim zniiSa kance liiria.



(2) Ndklady, ktorych vySka prekrodi ityri eur6, moZno kancel6rii uhradit,
a) poStovou pouk6Zkou,
b) bezhotovostnym prevodom na tdet v St5tnej pokladnici,
c) v hotovosti do pokladne.

(3) Vl5ka n6kladov stivisiaca s odoslanim infonniicie po5tou sa spravuje aktualnym cennikom
po5tovlich sluZieb.

(a) Vliska niikladov stivisiaca so spristupnenim inform6cie sa urdi podl'a sadzobnika (thrad za
spristupfiovanie inform6cii, ktorii tvori prilohu d. 3.

(5) V;i5ku rihrady nrlkladov za spristupnen6 inform6cie spolu s vyzvou na ich fhradu oznamuje
Ziadatel'ovi refer6t komunikScie s verejnost'ou v odpovedi na Ziadost. V;isledn6 suma n6kladov podi,a
predch6dzajircej vety sa zaokrfihl'uje na cel6 eurocenty smerorn nadol.

(6) Vedfci kancelilrie m6Ze fihradu nilkladov Ziadatelbvi na zitklade jeho pfsomnej Ziadosti
odpustit', pridom zohl'adiuje nepriazniv6 soci6lne pomery hiadatel'a a vy5ku poZadovanej irhrady
ndkladov. Liadosf podl'a pred,chhdzajircej vety spolu so svojim sfhlasnfm stanoviskom predklad6
refer6t komunikScie s verejnost'ou vedricernu kancel6rie. Vedrici kancel6rie mdZe rihradu n6kladov
Ziadatel'ovi odpustit' aj na zirklade riadne od6vodnendho niivrhu refer6tu komunikScie s verejnost'ou.
Odpustenie [rhrady nrlkladov oznhmi refer6t komunik6cie s verejnost'ou Ziadatelbvi pfsomne.

il. q

Prechodn6 ustanovenie

T6to smernica sa vzt'ahuje aj na Ziadosti podand a nevybavend predo diom jej fidinnosti.

er. ro
Uiinnost'

T6to smernica nadobirda ridinnost' 4. aprila2018.

JUDr. Ivan Solej, LL.M.
vedfci Kancel6rie Najvy55ieho sridu

Slovenskej republiky



Priloha d. 1 k smern tct d.212018

Yzor

Ziadost'o spristupnenie inform6cii podl'a zhkona 8.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informriciim a o zmene a doplnenf niektorjch z6konov (z:lkon o slobode inform6cii) v zneni

neskor5ich predpisov

Povinn6 osoba: Kancel6ria Najvy55ieho sfdu Slovenskej republiky

Meno, priezvisko, nhzov alebo obchodn6 meno Liadatel'a:

Adresa pobytu alebo sidlo Liadatefa:

Meno a priezvisko kontaktnej osoby Liadatel'a (ak je Ziadatel'om pr6vnickri osoba):

Kontakt naLiadatel'a (telef6nne dislo alebo emailovii adresa):

PoZadovand inform6cia:

Navrhovan;f sp6sob spr(stupnen ia informiicie :

Drltum podania Ziadosti:

podpis Liadatel' a, pripadne odtladok
pediatky iiadatel'a



Priloha d. 2 k smernici (,.2/2018

Yzor

Formulir o prijati iiadosti o spristupnenie informfcii podl'a zrikona E.2ll/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informicifm a o zmene a doplneni niektorfch zdkonov (z6kon o slobode

informr{cii) v zneni neskor5ich predpisov

Kanceliiria N aj vySS ieho sf du S lovenskej repub li ky

Ziadost'

o sprfstupnenie informiicif podl'a zhkona(,.21112000 Z. z. o slobodnom pristupe k inform6ci6m a o
zmene a doplnenf niektorlich z6konov (z5kon o slobode informScii) v zneni neskorifch predpisov

Drltum podania Ziadosti:

Spdsob podania Ziadosti: osobne - telefonicky

Meno, priezvisko, niizov alebo obchodn6 meno Ziadatel'a:

Adresa pobytu alebo sidlo Liadatel'a:

Meno a priezvisko kontaktnej osoby Liadatel'a (ak je Liadatel,om pr6vnick6 osoba):

Kontakt na Liadatel'a (telef6nne dislo alebo emailov6 adresa):

PoZadovanii i nform6c i a:

Navrhovanlf sp6sob sprf stupnenia i nforrndc ie :

Vyhotovil (meno, priezvisko a podpis zamestnanca):

Diitum:



Prifoha d. 3 k smernici (.212018

Sadzotrnik rihrad za sprfstupfiovanie inform6cii

1. Vyhotovenie k6pie informricie

a) zajeden kus CD 0,75 eura,
b) zajeden kus DVD 1,00 euro.

V pripade pouZitia indho technickdho nosida inform6cif sa frhrada nSkladov urdi podl'a jeho
skutodnej obstar6vacej ceny.

3. Po5tovd ob6lky

a) zavyhotovenie jednej diernobielej strany inform6cie form5tu ,{4
b) za vyhotovenie jednej diernobielej strany inform6cie forrn6tu 43

2. Technickd noside inform6cif

a) za ob6lku C4 s dorudenkou
b) za ob6lku 86 s dorudenkou
c) za obrilku C5

Uhrada za obstaranie in6ho typu obalu sa

4. Uhrada za ine n6kladv vvnaloZend

0,08 eura,

0, I 6 eura.

0, I 5 eura,

0,07 eura,

0,03 eura.

urdi podl'ajeho skutodnej obstar6vacej ceny.

na sprfstupnenie inform6cie sa urdi podl'a skutodne
vynaloZenyclr n6kladov.

5. Vli5ka n6kladov stivisiaca s odoslanim informilcie po5tou sa spravuje aktu6lnym cennikom
po5tovlich sluZieb.

6. Bezplatne sa spristupriujri informiicie telefonicky, faxom, elektronickou po5tou
a prostrednfctvom elektronickej schr6nky. Bezplatne sa spristupiujf aj inform6cie, pri ktorych
vyika n6kladov neprekrodi Styri eur6. N6klady na spristupnenie inform6cie pristupnou formou
osobe so zmyslovlim postihnutim zn65a kancel6ria.

I . Ziadatel'm6Ze uhradit' n6klady
a) poStovou pouk6Zkou,
b) bezhotovostnym prevodom na fidet d. sK5881800000007000566540.
c) v hotovosti do pokladne kancel6rie.

8. Vli5ku rihrady n6kladov a variabilnli symbol na identifik6ciu platby oznamuje kancel6ria
Ziadatelbvi v odpovedi na Ziadost'.

9. Uhradu n6kladov moZno Ziadatel'ovi na zikladejelio pisornnej Ziadosti odpustit', pridom sa
zohl'adiujri nepriazniv6 sociiilne pomery Ziadatel'a a vf5ka poZadovanej Lihrady 

'6kladov.Odpustenie i.rhrady n6kladov oznitmi refer:it komunik6cie s verejnost'ou Ziadaiel'ovi pisomne.


