Spr 1142/26

SMERNICA
Kancelarie NajvysSieho sudu Slovenskej republiky

¢. 52026
z 31. 08. 2026

0 postupe pri spristupiiovani informacii podPla zikona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zékonov (zikon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov

Na zabezpecenie jednotného postupu organizaénych utvarov (d’alej len ,utvar”) Kancelarie
Najvyssieho sudu Slovenskej republiky (d’alej len ,kancelaria®) pri spristupfiovani informacii podl'a
zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*) kancelaria vydava tuto
smernicu:

ClL1
Predmet Gpravy

(1) Tato smernica upravuje postup kancelarie pri spristupiiovani informacii podl'a zakona.

(2) Ulohy Najvyssiecho sadu Slovenskej republiky, ktoré vyplyvaju zo zékona, zabezpeuje
kanceléria.

Cl.2
Zodpovedné subjekty

(1) Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov kancelarie, ktori vykondvaju ¢innosti
suvisiace s evidenciou, vybavovanim Ziadosti o spristupniovanie informacii alebo so spracovanim
podkladov na ich vybavenie.

(2) Za evidenciu, vybavovanie ziadosti o spristupnenie informacii (dalej len ,,Ziadost™)
a vykonavanie ukonov podl'a § 14 az 21 zakona je zodpovedné oddelenie pravnych sluzieb a legislativy
(dalej len ,,vecny gestor®).

(3) Spolupracujucim utvarom sa na ucely tejto smernice rozumie utvar, ktory je podla
Organiza¢ného poriadku Kancelarie Najvy$Sieho sudu Slovenskej republiky') apodla obsahu
pozadovanej informacie vecne prislusny na spracovanie podkladov pre vecného gestora na vybavenie
ziadosti. Vedlci zamestnanec spolupracujuceho ttvaru urc¢i zamestnanca zodpovedného za spracovanie
podkladov na vybavenie ziadosti.

CL3
Prijimanie Ziadosti

(1) Sposob a formu podavania ziadosti upravuje zakon.?) Vzor ziadosti tvori prilohu &. 1.

') Organiza¢ny poriadok Kancelarie Najvyssieho sidu Slovenskej republiky v platnom zneni.
?) § 14 ods. 1 a 2 zakona.



(2) Ak je prijata Ziadost’ osobne alebo telefonicky, jej obsah zaznamena vo formulari o prijati
ziadosti utvar, ktory ju prijal. Vzor formulara o prijati ziadosti tvori prilohu ¢. 2.

(3) Ziadost v listinnej podobe prijima podatel'ia kancelarie v uradnych hodinach. Podatel'na tieto
ziadosti bezodkladne predklada vecnému gestorovi.

(4) Ak je ziadost’ podana inému Utvaru alebo zamestnancovi iného tGtvaru ako vecnému gestorovi,
tento je povinny ju bezodkladne v den dorucenia postipit vecnému gestorovi na vybavenie
prostrednictvom podatel'ne ; tym nie je dotknuta povinnost’ tohto utvaru podl'a odseku 3. Ak postipenie
a informovanie podl'a prvej vety nie je mozné, Utvar vykona uvedené tikony v najblizsi pracovny den
po doruceni Ziadosti.

ClL4
Evidencia ziadosti

(1) Evidenciu vSetkych ziadosti podanych kancelarii vedie vecny gestor.

(2) Evidencia Ziadosti obsahuje najma
a) evidenc¢né Cislo ziadosti,
b) datum podania alebo postipenia ziadosti kancelarii,
¢) meno, priezvisko a adresu pobytu, ak je ziadatel'om fyzicka osoba; nazov alebo obchodné
meno a sidlo, ak je ziadatel'om pravnicka osoba,
d) pozadovant informaciu, spésob podania ziadosti a Ziadatelom navrhovany sposob
spristupnenia pozadovanej informacie,
e) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informacie, vydanie rozhodnutia o odmietnuti
pozadovanej informacie alebo postipenie ziadosti inej povinnej osobe),
f) datum vybavenia Ziadosti,
g) meno a priezvisko zamestnanca zodpovedného za vybavenie Ziadosti,
h) informaciu o podani opravného prostriedku.
(3) Evidencia Ziadosti sa vedie nepretrzite podl'a zikona®) ako trvalo platna pomocka.

ClL5
Vybavenie Ziadosti

(1) Vecny gestor po prijati ziadosti ziadost’ v lehote podl'a § 17 zakona vybavi, alebo za icelom
vybavenia ziadosti poziada o sufinnost’ spolupracujuci Utvar a sucasne spolupracujicemu utvaru urci
lehotu na spracovanie podkladov, ktora nesmie byt spravidla kratSia ako dva pracovné dni. Ak
vzhl'adom na obsah Ziadosti nie je mozné urcit’ spolupracujuci ttvar, o tom kto bude spolupracujiucim
Utvarom, rozhodne veduci kancelarie. Ak z obsahu podania*) vyplyva, Ze nejde o ziadost’ podl'a zikona,
vecny gestor toto podanie bez zbytocného odkladu, najneskor do dvoch pracovnych dni od dorucenia,
postlpi na priame vybavenie prisluSnému utvaru a bezodkladne o tom informuje Ziadatel'a; lehota na
vybavenie za¢ina plynit’ dilom dorucenia postipenej ziadosti prislusnému ttvaru.

(2) Ak vecny gestor nema pozadované informacie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno
pozadovanu informéaciu ziskat’, postipi Ziadost’ do piatich dni odo dha dorucenia ziadosti kancelarii ako
povinnej osobe, ktorda ma pozadované informacie k dispozicii, inak Ziadost’” odmietne rozhodnutim.
Postupenie ziadosti vecny gestor bezodkladne oznami ziadatel'ovi.

3) § 20 zakona.
4) Napriklad § 62 az 70 zékona 757/2004 Z. z. o stidoch a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni
neskorSich predpisov, zakon €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov.
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(3) Vecny gestor si ponecha original ziadosti na ucely registratirneho spracovania v ramci spisu
a spolupracujiicemu utvaru poskytuje ziadost’ spravidla vo fotokdpii alebo elektronickej podobe.

(4) Spolupracujuci ttvar spracuje podklady v lehote uréenej vecnym gestorom a tieto podklady mu
odosle podl'a povahy veci v listinnej alebo elektronickej podobe na ich d’alSie spracovanie za ucelom
vybavenia ziadosti.

(5) PrediZenie lehoty na vybavenie Ziadosti podl'a § 17 ods. 2 zakona oznamuje Ziadatel'ovi vecny
gestor, a to aj na zaklade odovodneného navrhu spolupracujiceho ttvaru.

ClL 6
Rozhodnutie

(1) Rozhodnutie zapisom v spise podla § 18 ods. 1 zakona vykona vecny gestor zaloZenim
pisomnej odpovede na Ziadost’ do spisu. Ak je informacia spristupnena osobne alebo telefonicky,
rozhodnutie zapisom v spise podl'a § 18 ods. 1 zakona vyhotovi vecny gestor ako tradny zaznam, ktory
zalozi do spisu.

(2) Ak spolupracujiici utvar v podkladoch na vybavenie Ziadosti uvedie, Ze hoci len scasti
nevyhovuje ziadosti, v lehote urcenej podla €l. 5 ods. 1 zasle tieto podklady vecnému gestorovi spolu
s navrhom odévodnenia rozhodnutia podl'a § 18 ods. 2 zakona. Rozhodnutie podla § 18 ods. 2 zakona
vydava povereny zamestnanec vecného gestora.

(3) Rozhodnutie podl'a § 18 ods. 2 zasle vecny gestor v lehote na vybavenie ziadosti Ziadatel'ovi
elektronicky’, a ak nie je elektronické dorucovanie mozné, v listinnej podobe doporuc¢enym listom do
vlastnych rik. Pisomné vyhotovenie rovnopisu vecny gestor zalozi do spisu. Rovnako to plati pre
rozhodnutie o odvolani podla § 19 ods. 1 zakona.

CL7
Opravné prostriedky

(1) Proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej informacie mozno podat’ odvolanie v lehote 15
kalendarnych dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti.
Odvolanie eviduje vecny gestor, ktory rozhodnutie vydal.

(2) Vecny gestor moze o odvolani rozhodnut’, len ak odvolaniu v plnom rozsahu vyhovie. Ak vecny
gestor nevyhovie odvolaniu v plnom rozsahu, tak ho po zaevidovani predlozi spolu so stanoviskom a
spisovym materialom vedicemu kancelarie a jeho poradnému organu najneskdér do 30 dni odo dna
dorucenia odvolania.

(3) O odvolani proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie podl'a zdkona rozhoduje
veduci kancelarie ako odvolaci organ. Veduci kancelarie upovedomi ziadatel’'a o ddtume, kedy mu bolo
odvolanie vecnym gestorom dorucené.

(4) Poradny organ veduceho kancelarie, po predloZzeni odvolania vecnym gestorom spolu so
stanoviskom a s kompletnym spisovym materialom podl'a odseku 2, pripravi navrh rozhodnutia o
odvolani a predlozi ho vedicemu kancelarie najneskor 4 pracovné dni pred diilom uplynutia Iehoty, do

5) § 2 ods. 2 pism. g) zdkona €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov.
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ktorej ma byt rozhodnuté. Ak vedici kancelarie nesthlasi s nadvrhom rozhodnutia o odvolani,
bezodkladne vrati navrh rozhodnutia o odvolani s pokynom na jeho Gpravu. Novy navrh rozhodnutia o
odvolani podl'a pokynu vediiceho kancelarie musi byt vyhotoveny a opétovne predloZzeny vediicemu
kancelarie do 2 pracovnych dni.

(5) Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 kalendarnych dni od dorucenia odvolania vecnym
gestorom. Ak odvolaci organ vyhovie odvolaniu, rozhodnutim zmeni rozhodnutie vecného gestora a
spristupni informaciu v rozsahu, v akom odvolaniu vyhovie. Ak odvolaci organ zru$i rozhodnutie
vecného gestora, vrati mu vec na nové konanie; vecny gestor vybavi ziadost’ v lehote podla § 17 zakona.

CL8
Uhrada materialnych nakladov

(1) Bezplatne sa spristupiiujt  informacie telefonicky, faxom, elektronickou postou
a prostrednictvom elektronickej schranky. Bezplatne sa spristupnuj aj informacie, pri ktorych vyska
materidlnych nakladov spojenych s vyhotovenim a odoslanim informacie (d’alej len ,,naklady*)
neprekroci Styri eura. Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym
postihnutim znasa kancelaria.

(2) Néklady, ktorych vyska prekroci styri eurd, mozno kancelarii uhradit’
a) postovou poukazkou,
b) bezhotovostnym prevodom na téet v Statnej pokladnici,
¢) Vv hotovosti do pokladne.

(3) Vyska nakladov suvisiaca s odoslanim informacie poStou sa spravuje aktualnym cennikom
postovych sluzieb.

(4) Vyska nakladov suvisiaca so spristupnenim informacie sa ur¢i podl'a sadzobnika tihrad za
spristupniovanie informacii, ktory tvori prilohu ¢. 3.

(5) Vysku uhrady nakladov za spristupnené informacie spolu s vyzvou na ich thradu oznamuje
ziadatel'ovi vecny gestor v odpovedi na Ziadost'. Vyska thrady nakladov sa ur¢i v stilade so zakonom
a vyhlaskou ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach thrady nakladov za spristupniovanie informacii, a to vo
vyske skutoCne vynalozenych materidlnych nakladov; vyslednd suma vycislenych nakladov sa
zaokruhl'uje na celé eurocenty smerom nadol.

(6) Veduci kancelarie moze thradu nakladov ziadatelovi na zéklade jeho pisomnej Zziadosti
odpustit’, pricom zohladnuje nepriaznivé socidlne pomery ziadatela a vySku pozadovanej thrady
nékladov. Ziadost' podla predchadzajucej vety spolu so svojim stanoviskom predklada vecny gestor
vedicemu kancelarie. Vedtci kancelarie moze thradu nakladov ziadatel'ovi odpustit’ aj na zaklade
riadne odovodneného navrhu vecného gestora. Odpustenie uhrady nakladov oznami vecny gestor
ziadatel'ovi pisomne.

CL9
Prechodné ustanovenie

Konania zacaté a pravoplatne neukoncené a Ziadosti doru¢ené a nevybavené pred u¢innost’ou tejto
smernice sa vybavia podl'a smernica vediceho Kancelarie Najvyssicho sudu Slovenskej republiky ¢.
2/2018 o postupe pri spristupiiovani informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich
predpisov z 3. aprila 2018 ¢. VK 36/2018.



C1. 10
ZruSovacie ustanovenie

ZruSuje sa smernica veduceho Kanceldrie Najvyssieho sidu Slovenskej republiky ¢. 2/2018
o postupe pri spristupniovani informacii podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov z 3. aprila 2018 ¢. VK 36/2018.

ClL 11
Utinnost’

Tato smernica nadobuda U¢innost’ 1. septembra 2026.

Ing. Michal Belak
veduci Kancelarie Najvyssieho sudu
Slovenskej republiky



Priloha ¢. 1
Vzor
Ziadost’ o spristupnenie informacii podl’a zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zikonov (zikon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov
Povinna osoba: Kancelaria Najvyssieho stidu Slovenskej republiky
Meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatela:
Adresa pobytu alebo sidlo ziadatel’a:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby ziadatel'a (ak je ziadatel'om pravnicka osoba):
Kontakt na Ziadatel’a (telefonne Cislo alebo emailova adresa):
Pozadovana informacia:

Navrhovany spdsob spristupnenia informécie:

Datum podania Ziadosti:

podpis Ziadatel'a, pripadne odtlacok
peciatky ziadatel'a



Priloha ¢. 2
Vzor
Formuléar o prijati Ziadosti o spristupnenie informacii podl’a zikona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych ziakonov (zdkon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov
Kancelaria Najvyssieho sudu Slovenskej republiky
Ziadost

o spristupnenie informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

Datum podania Ziadosti:

Spdsob podania Ziadosti: osobne — telefonicky

Meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatela:

Adresa pobytu alebo sidlo ziadatel’a:

Meno a priezvisko kontaktnej osoby ziadatel'a (ak je ziadatel'om pravnicka osoba):
Kontakt na Ziadatel'a (telefonne ¢islo alebo emailova adresa):

Pozadovana informacia:

Navrhovany spdsob spristupnenia informacie:

Vyhotovil (meno, priezvisko a podpis zamestnanca kancelarie):

Datum:



a)
b)

3.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g
h)
i)
j)

Sadzobnik uhrad za spristuprovanie informacii

Vyhotovenie kopie informacie:

Za vyhotovenie jednej strany ¢iernobielej fotokopie formatu A4
Za vyhotovenie jednej strany Ciernobielej fotokopie formatu A3

Technické nosice informacii:

Za vyhotovenie 1 ks kopie CD-ROM
Za vyhotovenie 1 ks kopie DVD-R

Postové obalky:

Za 1 ks obalky C4 s doruc¢enkou
Za 1 ks obalky B6 s doruc¢enkou
Za 1ks obalky C5

Za lks
Za 1ks
Za lks
Za lks
Za 1ks
Za 1ks
Za lks

bublinkovej obalky F16

bublinkovej obalky D14

obalky na CD s okienkom

bublinkovej obalky na CD

etikety 105x48mm

etikety na CD/DVD priemer 117,5-17mm
zavesného obalu na CD/DVD

Priloha ¢. 3

0,08 eur
0,16 eur

0,75 eur
1,0 eur

0,35 eur
0,15 eur
0,05 eur
0,11 eur
0,11 eur
0,03 eur
0,10 eur
0,01 eur
0,08 eur
0,24 eur

Uhrada za obstaranie iného typu obalu sa uréi podla jeho skutoénej obstaravacej ceny.

4.

5.

a)
b)

c)

6.

Uhrada za iné naklady vynaloZené na spristupnenie informacie sa urc¢i podla skutocne
vynaloZzenych nakladov.

Ziadatel’ moze uhradit’ nédklady

postovou poukazkou,

bezhotovostnym prevodom na ucet ¢. SK5881800000007000566540,
v hotovosti do pokladne kancelarie.

Vysku uhrady nakladov a variabilny symbol na identifikdciu platby oznamuje kancelaria
ziadatel'ovi v odpovedi na Ziadost’.

Uhradu nakladov mozno Ziadatel'ovi na zéklade jeho pisomnej Ziadosti odpustit’, pri¢om sa zohl'adiuji
nepriaznivé socialne pomery Ziadatela a vySka pozadovanej uhrady nakladov. Odpustenie thrady
nakladov oznami vecny gestor ziadatel'ovi pisomne.



